MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO 03 lo 2026

DECRETO N° 1.044, DE 8 DE OUTUBRO DE 2026

ESTABELECE NORMAS RELATIVAS AO
ENCERRAMENTO DO  EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2026 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPiRITO SANTO, usando das
atribuigdes legais previstas no inciso V do artigo 72 da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e procedimentos que visem disciplinar o
encerramento do exercicio financeiro de 2026, em consondncia com a legislagdo que rege a
matéria, em especial, com a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os fundos, 6rgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta do que compdem o
orcamento fiscal e da seguridade social do Poder Executivo Municipal, regerdo suas atividades
or¢amentaria, financeira, patrimonial e contabil de encerramento do exercicio financeiro de 2026
em conformidade com as normas contidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicagdo deste Decreto até o envio/remessa para o Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo — TCEES, dos demonstrativos contabeis, dos relatérios de gestdo e das
demais pegas e documentos necessarios a constitui¢do da Prestacdo de Contas do Prefeito e dos
Ordenadores de Despesas, serdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas
a contabilidade, a finangas, ao 6rgdo central do sistema de controle interno, a apuragido
or¢amentaria e ao levantamento dos inventéarios das unidades gestoras a que se refere o art. 1° deste
Decreto.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto podera implicar a responsabilidade do
servidor encarregado pela informagédo no dmbito de sua area de competéncia, ensejando apuragdo
de ordem funcional, nos termos da legislag@o em vigor.

CAPITULOIl
DOS ASPECTOS ORCAMENTARIOS

Art. 4° E vedada a realizacio de despesa sem prévio empenho, conforme estabelecido no artigo 60
da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 5° A despesa executada com fonte de recursos provenientes do excesso de arrecadagdo, estara
limitada ao saldo positivo da diferenga entre o montante arrecadado e o montante previsto na Lei
Orgamentaria Anual, na mesma fonte que originou o crédito suplementar.
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Art. 6° A Geréncia de Orgamento, da Secretaria Municipal da Fazenda, ndo podera emitir nota de
reserva or¢amentaria, para realizagdo de despesa no presente exercicio, apos o dia 03 de novembro
de 2026.

§ 1° Excetua-se do disposto no caput deste artigo folha de pagamento, beneficios assistenciais,
sentengas e sequestros judiciais, requisicdo de pequeno valor, custas processuais, juros e
amortiza¢Ges da divida publica, diarias, contratos continuos, servigos de fornecimento de agua,
energia elétrica, telefonia, convénios, inclusive contrapartidas, recursos de operagdes de crédito,
bem como as despesas das areas da Educacgdo e da Saude.

§ 2° O prazo para emissdo das notas de reserva das despesas excetuadas no §1° deste artigo serd o
dia 11 de dezembro de 2026.

§ 3° Apds as datas fixadas nos § 1° e § 2°, a Geréncia de Or¢amento, da Secretaria Municipal da
Fazenda, somente podera reservar despesa para realizagdo no presente exercicio, com autorizagao
expressa do Secretario Municipal da Fazenda e no que tange a Administragdo Indireta com
autoriza¢do do Diretor Financeiro do Instituto de Previdéncia dos Servidores da Serra — IPS.

§ 4° E vedado a publicagdo de Decretos de Abertura de Créditos Adicionais de alteragio do quadro
de detalhamento de despesas apds 18 de dezembro de 2026.

Art. 7° A emissdo de nota de empenho terd como data limite até o dia 30 de novembro de 2026,
salvo em relagdo as despesas excepcionadas no § 1° do art. 6°.

§ 1° Apos a data fixada no caput deste artigo, a Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal
da Fazenda, somente podera empenhar despesa para realizagdo no presente exercicio, com
autorizagdo expressa do Secretario Municipal da Fazenda e no que tange a Administragdo Indireta
com autorizagdo do Diretor Financeiro do Instituto de Previdéncia dos Servidores da Serra - IPS.

§ 2° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatérios cuja realizagdo estiver em
andamento ou encerrados apds o dia 03 de novembro de 2026 serdo contabilizados por conta de
dotagdo do orgamento de 2027 em rubrica similar prevista no edital de licitacdo, excetuando as
despesas de servigos continuos.

§ 3° Os contratos, convénios, acordos, ajustes ou qualquer outra forma de contratagdo celebrados
apo6s o dia 03 de novembro de 2026, excetuando as despesas de servigos continuos, s6 serdo
formalizados a partir de 1° de janeiro de 2027.

§ 4° O prazo para empenho das despesas excetuadas no §1° do art. 6° serd o dia 18 de dezembro
de 2026.

Art. 8° Em observancia ao principio da anualidade do orgamento, previsto no art. 2° da Lei Federal
n°® 4.320, de 1964, as despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes de vigéncia
plurianual deverdo ser empenhadas em cada exercicio financeiro pela parte nele a ser executada.
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Art. 9° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro,
distinguindo-se os Restos a Pagar Processados, os Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacao
e os Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar.

§ 1° Para fins deste Decreto, consideram-se:

I - Despesa liquidada: aquela em que o servigo, a obra ou o material contratado tiver sido prestado
ou entregue e aceito pelo contratante, nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320, de 1964;

IT - Despesa em liquidag@o: aquela em que houve o adimplemento da obrigacdo pelo credor,
caracterizada pela entrega do material, da prestacdo do servigo ou da execucdo da obra e que se
encontre, em 31 de dezembro de 2026, em fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor; e

III - Despesa a liquidar: aquela em que houve o adimplemento da obrigagdo pelo credor,
caracterizada pela entrega do material, da prestagdo do servico ou da execugdo da obra, sem,
todavia, ter iniciado a fase de verificagdo do direito adquirido pelo credor ou cujas ordens de
fornecimento ou de servigos de carater ndo continuado tenham sido emitidas em 2026 com prazo
maximo de adimplemento até 31 de janeiro de 2027.

§ 2° Sera encaminhado oficio pelo Secretdrio Municipal de Fazenda aos ordenadores de despesa
até o dia 13 de novembro de 2026, contendo a relagdo dos empenhos ndo liquidados para a
manifestagdo de qual empenho devera ser inscrito em Restos a Pagar Ndo Processados.

§ 3° Até o dia 19 de novembro de 2026 o ordenador de despesa devera encaminhar os saldos de
empenhos a serem cancelados verificando a disponibilidade financeira para a referida despesa a
Secretaria Municipal da Fazenda, conforme Anexo II1.

§ 4° Para anulagdo dos saldos de empenhos gerados por meio de integragdo devera ser
disponibilizada a anula¢do no sistema integrado de gestio SMARAM e encaminhar juntamente
com a relag@o do § 3° através de processo eletronico.

§ 5° Apds o prazo previsto no § 3° deste Artigo, os saldos dos empenhos néo liquidados, que
excederem a disponibilidade financeira, serdo cancelados pela Geréncia de Contabilidade,
recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Ordenador de Despesa, em razdo da
omissdo da resposta no prazo solicitado.

§ 6° As despesas empenhadas ¢ ndo liquidadas no exercicio de 2026, que se enquadrarem nas
situagdes previstas no inciso III do § 1° deste artigo, serdo inscritas em Restos a Pagar Néo
Processados a Liquidar, por fonte de recursos, até o limite das disponibilidades financeiras,
considerando-se disponibilidades para fins deste Decreto os valores que compdem o saldo
disponivel, por fonte de recursos, em Caixa, Bancos, Aplicacdes Financeiras e equivalentes,
liquido dos Restos a Pagar Processados e Nao Processados de Exercicios Anteriores, dos Restos a
Pagar Processados do Exercicio, dos empenhos em liquidagdo do exercicio, das consignagdes a
recolher, dos depdsitos de diversas origens e dos demais recursos pertencentes a terceiros.
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§ 7° As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de 2026, que ndo se enquadrarem nas
situagdes previstas nos incisos II e IIl do § 1° e do § 6° deste artigo, ndo deverdo ser inscritas em
Restos a Pagar Ndo Processados, devendo os respectivos empenhos serem cancelados até o dia 27
de dezembro de 2026, apés autorizagdo do ordenador de despesa da unidade gestora
correspondente.

§ 8° As notas de empenho inscritas em Restos a Pagar ndo Processados a Liquidar que néo tenham
sido liquidadas ou que ndo se encontrem em liquidagdo até 31 de maio de 2027, mediante a
publicacdo de portaria pelo ordenador de despesa responsavel, estabelecida no Decreto n°
751/2021, serdo canceladas pela Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda.
Para anulagdo dos saldos de empenhos gerados por meio de integragdo devera ser disponibilizada
a anulagdo no sistema integrado de gestdo SMARAM e encaminhar a portaria através de processo
eletronico.

§ 9° Apoés a data de 01 de junho de 2027 a Secretaria Municipal da Fazenda publicard portaria com
os saldos de Restos a Pagar ndo  Processados a Liquidar remanescentes.

§ 10 Os Ordenadores de Despesas das unidades Gestoras que tiverem empenhos em Restos a Pagar
nio Processados cujo ano de emissdo ocorreu ha mais de um exercicio financeiro, deverdo observar
o seguinte Ponto de controle emitido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo nas
Prestacdes de Contas Mensais: “... Devem ser apuradas as razdes e/ou circunstincias que
fundamentam a permanéncia de RP Nédo Processados por mais de um exercicio financeiro sem
execug¢do, tendo em vista uma possivel depuracdo e correta identificacdo do passivo da unidade
gestora, favorecendo uma gestdo administrativa, fiscal e financeira transparente e responsavel,
uma vez que a manutengdo de restos a pagar compromete a disponibilidade financeira e o
planejamento governamental. Entretanto, ressaltamos orientagdes do TCEES, conforme IN
51/2019: “Ultrapassada a fase dos requisitos para a inscri¢do em restos a pagar nao processados —
disponibilidade financeira (art. 55, III, b, LRF) e prazo vigente para cumprimento da obrigagao
pelo credor — o cancelamento de restos a pagar ndo processados devera ser feito com base nos
critérios da oportunidade e da publicidade. O primeiro critério indica que somente apds a analise
do ndo cumprimento das obriga¢des, por quaisquer motivos, é que se promovera o cancelamento
das despesas inscritas em restos a pagar. O segundo critério indica a necessidade de se dar
publicidade aos decretos de cancelamento, permitindo aos interessados exercerem o direito a
defesa de seus interesses”.

Art. 10. Todos os processos de despesas realizadas até 30 de novembro de 2026 contendo os
documentos comprobatoérios do respectivo crédito devidamente atestados, serdo encaminhados a
Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Fazenda, até o dia 11 de dezembro de 2026 para
liquidagdo e inscrigdo em restos a pagar processados.

Art. 11. Ficam cancelados os Restos a Pagar inscritos até 31 de dezembro de 2021, por prescrigéo,
conforme determina o inciso I do § 5° do Art. 206 da Lei 10.406 de 10 de janeiro de 2002 (Cédigo
Civil) e o artigo 1° do Decreto Lei n° 20.910 de 06 de junho de 1932 que regula a prescrigdo
quinquenal.
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Paragrafo unico. A Geréncia de Contabilidade, da Secretaria de Fazenda, providenciard o
cancelamento até o dia 29 de dezembro de 2026, dos Restos a Pagar inscritos até 31 de dezembro

de 2021,

Art. 12. Apbs as inscrigdes de Restos a Pagar Processados e Ndo Processados referentes ao
exercicio de 2026 a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Fazenda terd até o dia 02 de
fevereiro de 2027 para disponibilizar o calculo do superavit financeiro por vinculo a Geréncia de
Or¢amento, mediante prévia analise de necessidade e possibilidade.

Paragrafo Unico. As secretarias ndo poderdo realizar despesas (reservas e empenhos) dos recursos
oriundos do exercicio de 2026 enquanto nao houver publica¢io do decreto de superavit financeiro.
Este serd solicitado por unidade gestora através de processo eletronico a Geréncia de Orgamento.

Art. 13. Fica vedada o empenho e liquida¢do de adiantamento apds o dia 09 de outubro de 2026.
§ 1° Os empenhos de Adiantamento ndo poderdo ser inscritos em Restos a Pagar.

§ 2° Os Adiantamentos concedidos terdo seus prazos de aplicagdo encerrados em 09 de novembro
de 2026.

§ 3° Os saldos financeiros ndo utilizados dos Adiantamentos concedidos deverdo ser restituidos e
depositados até o dia 10 de novembro de 2026 na respectiva conta corrente por intermédio da qual
foram liberados os recursos.

§ 4° Os Adiantamentos do exercicio de 2026 pendentes de comprovagdo deverdo ter suas
prestagdes de contas apresentadas a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Fazenda até o dia
13 de novembro de 2026.

§ 5° Todas as contas de adiantamento deverao ser encerradas até 19 de novembro de 2026.

Art. 14. A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar os processos de pagamento dos
precatorios do Regime Comum para a Secretaria Municipal da Fazenda até 23 de novembro de

2026.

Art. 15. As unidades orcamentarias deverdo encaminhar, até a data de 16 de dezembro de 2026,
para a Geréncia de Or¢camento da Secretaria Municipal da Fazenda, os processos administrativos
de natureza continua cuja as despesas se realizar@o no exercicio de 2027, para emissdo de reserva
or¢amentaria, a partir da iniciagdo da Lei Orgamentaria Anual 2027.

Paragrafo unico. Todos os processos deveram apresentar:

I - autorizagdo expressa do Ordenador de Despesa em exercicio no ano de 2026, com identificacdo
por extenso, com seu nome completo e matricula ou assinatura digital nos processos eletronicos;

II - Certiddo Municipal sede da empresa, Certiddo Municipal da Serra, Certidao Trabalhista,
Certidao Federal — Unido, Certidao de Regularidade Fiscal — FGTS, Certiddo Estadual da sede da
empresa, vigentes na data do empenho;
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III - todas as certiddes deverdo estar com autenticidade confirmada através de carimbo e assinatura,
ou assinatura digital nos processos eletronicos ou com documento comprobatdrio;

IV - quando os processos se tratarem de despesas integradas deverdo constar o nimero da
requisi¢do da referida despesa, bem como o agrupamento em que houverem contratos prorrogados;

V - informagdo na natureza de despesa até o nivel de subelemento e sua respectiva classifica¢do
funcional; e

VI - aprovagdo do COAD.

CAPITULO 111
DOS ASPECTOS FINANCEIROS

Art. 16. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio serd 16 de dezembro de
2026, obedecendo a ordem cronoldgica, e as respectivas ordens bancérias deverdo ser apresentadas
no horério de expediente bancario.

Paragrafo tnico. O prazo para pagamento de despesas da folha de pagamento serd dia 28 de
dezembro de 2026.

CAPITULO IV
DOS DEMAIS PRAZOS E FECHAMENTOS

Art. 17. Os Ordenadores de Despesa e o Diretor Presidente do IPS constituirdo, até o dia 13 de
novembro de 2026, por meio de portaria, as comissdes necessarias, observando a segregacdo de
fungdes e o conhecimento técnico especifico, para proceder a levantamento dos inventarios fisicos
e contdbeis dos bens moveis, imdveis, intangiveis e materiais em almoxarifado, para os devidos
registros de incorporagdo no Balango Geral do Municipio e das respectivas unidades gestoras,
tendo como data base, para efeito da apuragdo dos saldos, o dia 31 de dezembro de 2026.

§ 1° Os Ordenadores de Despesa e o Diretor Presidente do IPS a que se refere este artigo
encaminhardo ao Departamento de Contabilidade, da Secretaria de Fazenda, pelo enderego
eletronico (contabilidade@serra.es.gov.br), até o dia 17 de novembro de 2026, o nimero da
portaria e a data de sua publicagdo no Didrio Oficial que constituiu as comissdes referidas neste
artigo.

§ 2° As comissoes constituidas na forma do caput deste artigo serdo responsaveis pela elaboragao
dos Termos de Inventirios Anuais, indicando o saldo total apurado e o detalhamento
(especificacdo e valor) das divergéncias encontradas.

Art. 18. Todas as informagdes que competem a folha de pagamento do més de dezembro de 2026
deverdo ser encaminhadas até do dia 01 de dezembro de 2026 a SEGEPLAN/DRH/DP.

§ 1° As informagdes enviadas posteriormente ao prazo estabelecido no caput deste artigo serdo
langadas na folha de pagamento de janeiro de 2027.
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§ 2° Fica vedado o pagamento de folha complementar no més de janeiro de 2027.

§ 3° No més de dezembro de 2026, a elabora¢do de folha de pagamento complementar ficara
restrita a casos excepcionais, devidamente justificados.

Art. 19. Os arquivos referentes a folha de pagamento de 13° salario deverdo ser encaminhados até
o dia 11 de dezembro de 2026 e folha de pagamento normal até o dia 17 de dezembro de 2026 para
a Geréncia de Contabilidade da Secretaria de Fazenda.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. As situagdes excepcionais, serdo submetidas ao Secretario Municipal da Fazenda.

Art. 21. Os prazos estabelecidos nesse decreto estdo detalhados nos Anexos I e II.

Art. 22. Sao pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas neste
decreto, na medida de competéncias de suas unidades orcamentarias, os Secretérios, os Dirigentes
de Entidades Autéarquicas, os Ordenadores de Despesas, os Integrantes das Comissdes referidas no

artigo 17 deste Decreto.

Art. 23. Fica a Secretaria de Fazenda, autorizada a definir, procedimentos complementares
necessarios ao cumprimento deste Decreto.

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Palacio Municipal em Serra, 8 de outubro de 2026.

WEVERSON VALCKER MEIRELES
Prefeito Municipal
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DEZEMBRO
DATA DESCRICAO COMPETENCIA
LIMITE DE
REALIZACAO

11/12/2026 Encaminhar arquivo da folha de pagamento SEGEPLAN/DRH
13° salario para SEFA/GC

11/12/2026 Encaminhar resumo da folha de pagamento SEGEPLAN/DRH
13° salério para SEFA/GF

14/12/2026 Efetuar transferéncias financeiras para folha SEFA/GF
de pagamento 13° salario

14/12/2026 Integracdo da folha de pagamento 13° salério SEFA/GC
(reserva, empenho e liquidagdo)

15/12/2026 Encaminhar os processos de cobranga das SEGEPLAN/DRH
obrigagdes patronais: IPS, FGTS e INSS —
13° salério a SEFA/GC

16/12/2026 Encaminhar os processos com as liquidagdes SEFA/GC
das consignacdes e obrigacdes patronais — 13°
salario a SEFA/GF

17/12/2026 Encaminhar arquivo da folha de pagamento SEGEPLAN/DRH
normal para SEFA/GC

17/12/2026 Encaminhar resumo da folha de pagamento SEGEPLAN/DRH
normal para SEFA/GF

18/12/2026 Efetuar transferéncias financeiras para folha SEFA/GF
de pagamento normal

21/12/2026 Integragdo da folha de pagamento normal SEFA/GC
(reserva, empenho e liquidagio)

21/12/2026 Encaminhar os processos de cobranga das SEGEPLAN/DRH
consignagdes e obrigagdes patronais: IPS,
FGTS e INSS — folha normal a SEFA/GC

21/12/2026 Encaminhar processo com as liquidagdes das SEFA/GC
consignagdes e obrigacdes patronais — folha
normal a SEFA/GF

22/12/2026 Efetuar pagamento das consignagdes e SEFA/GF

obrigagdes patronais da folha de pagamento
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ANEXO IT - PRAZOS DO DECRETO DE ENCERRAMENTO 2026

DATA DESCRICAO COMPETENCIA
09/10/2026 | Empenho e liquidagdo de adiantamento, art.13 SEFA/GC
03/11/2026 | Emissdo de Reserva, art.6° SEFA/GO
09/11/2026 | Aplicacdo do adiantamento concedido, art.13 §2° Supridos
10/11/2026 | Depbsito dos saldos dos adiantamentos, art.13 §3° Supridos
13/11/2026 | Oficio com relagdo de empenhos ndo liquidados, art.9° | SEFA/ADJ-COF

§2°
13/11/2026 | Prestagdo de contas dos adiantamentos, art.13 §4° Supridos
13/11/2026 | Constituir comissdes dos inventarios, art. 17 Ord. de Despesa
17/11/2026 | Encaminhar por e-mail a portaria com a constitui¢do Ordenadores de
das comissoes para o Departamento de Contabilidade, Despesa
art.17 §1°
19/11/2026 | Resposta oficio com relagdo de empenhos ndo Ordenadores de
liquidados que poderdo ser anulados, conforme Anexo Despesa
I11, art.9° §3°
19/11/2026 | Encerramento das contas de adiantamento, art.13 §5° SEFA/GF
23/11/2026 | Envio dos processos de pagamento de precatorios, art. PROGER
14
30/11/2026 | Emissdo de Nota de Empenho, art.7° SEFA/GC
01/12/2026 | Informagdes da folha de pagamento de dezembro de Unidades
2026 para SEGEPLAN/DRH/DP, art.18 Orcamentdrias
11/12/2026 | Envio dos processos de despesas realizadas até 30 de Unidades
novembro de 2026, art.10° Orcamentarias
11/12/2026 | Emissdo de Reserva das despesas excetuadas, art.6° SEFA/GO
§2°
16/12/2026 | Encaminhar a SEFA/GO processos de reserva 2027, Unidades
art. 15 Orgamentarias
16/12/2026 | Pagamento das despesas, art.16 SEFA/GF
18/12/2026 | Emissdo de Decreto de Créditos Adicionais, art. 6° §4° SEFA/GO
18/12/2026 | Emissdo de Nota de Empenho das despesas SEFA/GC
executadas, art.7° §4°
27/12/2026 | Cancelamento de empenhos ndo liquidados, conforme SEFA/GC
autorizagao do ordenador de despesa, art.9° §7°
31/12/2026 | Anulagéo restos a pagar processados prescritos, art.11 SEFA/GC
Parégrafo tinico.
28/12/2026 | Pagamento de Folha de Pagamento, art.16 P. Unico SEFA/GF
02/02/2027 | Envio do céalculo do superavit financeiro para SEFA/GC
SEFA/GO, art. 12
31/05/2027 | Publicagdo da portaria para cancelamento dos restos a Ordenadores de
pagar ndo processados, art.9° §8° Despesa
01/06/2027 | Publicacdo da portaria para cancelamento dos restos a SEFA/SEC

pagar nao processados, art.9° §9°
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ANEXO III - LISTAGEM DE EMPENHOS DO EXERCICIO DE 2026 QUE PODERAQ
SER CANCELADOS

Considerando o §3° do art. 9° do Decreto de Encerramento do exercicio de 2026, autorizo o

cancelamento dos empenhos e reservas em seus respectivos valores, conforme abaixo informados.

Numero do empenho Fornecedor Requisi¢ao Valor (R$)

Ordenador de Despesa da Unidade Gestora
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