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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N.° 1799, DE 6 DE SETEMBRO DE 2005.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
DEFESA SOCIAL - SEDES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando
das atribuigbes que lhe sdo conferidas pelo inciso V, do art. 72, da Lei Orgénica
do Municipio, @ com fundamento na Lei n® 2.797/2005, no paragrafo Unico, do
art. 58, da Lei n® 2.356/2000, e no Decreto n°® 1.487/2005,

DECRETA:

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Defesa Social — SEDES, criada pela Lei n°®
2.797, de 25 de maio de 2005, publicada em 10 de junho de 2005, tem como
objetivos gerais:

| - planejamento, coordenagio e execucdo de agbes relacionadas a politica
municipal de seguranga publica, especiaimente no combate a violéncia em
todas as suas formas, em colaboragdo com os érgéos federais e estaduais de
seguranga publica;

Il - articulagdo com os 6rgéos de seguranga publica, visando ao planejamento
estratégico de agdes de combate a violéncia no Municipio, a0
acompanhamento de investigagdes sobre atividades criminosas e a obtengéo
de dados estatisticos atualizados sobre a ocorréncia de crimes;

ill -articulagdo com os Conselhos Municipais e demais 6rgdos colegiados que
tratam do combate & violéncia, visando ao envolvimento da populagdo em
acdes preventivas em favor da seguranga;

IV -planejamento, coordenagdo e execugdo de agdes de defesa civil no
Municipio, destinadas & preveng@o, minimizagdo ou impedimento de
acontecimentos desastrosos;

V - planejamento, coordenagio e execucdo de agbes destinadas a protegdo de
bens méveis e imdveis, servigos e instalagbes pertencentes ao Municipio;

VI -planejamento, coordenacdo e execucdo de agdes destinadas a garantir o
desenvolvimento das politicas publicas de transporte e transito no Municipio.
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Art. 2° - A Secretaria Municipal de Defesa Social compde-se dos seguintes
orgéos:

| - Assessoria Técnica;,

Il - Departamento de Seguranga Patrimonial;

lll -Coordenadoria de Defesa Civil;

IV -Departamento de Operagdes de Transito;

V - Nicleo de Educacgéio para o Transito e Atendimento ao Cidadéo;
VI -Divisdo de Controle de Infragdes e Arrecadacgio de Multas;

VI -Divisdo de Operacéo e Fiscalizagdo de Transito,

VIl -Departamento de Engenharia de Transito;

IX -Divisdo de Engenharia e Controle do Transito;

X - Diviséo de Planejamento, Projetos e Cadastro do Sistema Viario;
Xl -Departamento de Politicas de Seguranga Publica;

Xli -Divisdo de Apoio Administrativo.

Art. 3° - A Assessoria Técnica tem como objetivo geral prestar assessoria técnica
a Secretaria, competindo-lhe:

| - elaborar diagnésticos, estudos e projetos setoriais de interesse da Secretaria,

Il - desenvolver estudos setoriais necessarios & elaboragéo do Plano de Agéo do
Govemno Municipal;

lll -elaborar levantamentos, andlises, consolidagdo e manutengéo de fluxo de
informagOes setoriais inerentes aos objetivos da Secretaria;

IV -acompanhar e avaliar a execugédo de planos, programas e projetos, zelando
para que sua implementagéo se dé rigorosamente de acordo com as politicas
e diretrizes do Plano de Ag&o do Governo Municipal;

V - garantir a perfeita articuiacdo e compatibilizagdo do pianejamento setorial com
0s planos geral e setoriais da Administragdo Municipal;

VI -viabilizar o processo de planejamento setorial em sua totalidade, através de

suporte técnico; O/‘\
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VIl -colecionar e analisar informagBes relevantes para o processo de
pianejamento da Secretaria, em interagdo com as demais 4reas a ela
subordinadas;

VIl -elaborar estudos que fornegam andlises e propostas alternativas para a
formulagéo e revisdo continua das politicas setoriais, no decorrer da sua
implementagéo;

IX -elaborar andlises técnicas que permitam a avaliag8o periédica e sistematica
da coeréncia interna, da implementagdo, da consecugdo de objetivos e dos
efeitos das politicas setoriais;

X - compilar dados para a proposta or¢amentéria da Secretaria, discutindo-os com
o titular da Pasta;

Xi -supervisionar o controle e a execugdo orcamentdria e financeira da Secretaria;

Xl -fornecer assessoria técnica ao Secretdrio em assuntos e situagbes
especificas;

Xl -desempenhar outras atividades afins.

Art. 4° - O Departamento de Seguran¢ga Patrimonial tem ¢como objetivo geral a
protecdo de bens méveis e imbveis, servicos e instalagbes pertencentes ao
Municipio, competindo-lhe:

| - exercer a vigildncia permanente na parte interna e externa do edificio sede da
Prefeitura e dos demais locais onde se situam as unidades administrativas
descentralizadas do Municipio;

il - controlar 0 quadro de chaves das dependéncias do edificio sede do Municipio
e dos demais Ilocais onde se situam unidades administrativas
descentralizadas;

Il -proceder ao hasteamento e arriamento das bandeiras do edificio sede do
Municipio e onde mais se fizer necessario;

IV -manter a vigiléncia patrimonial das areas de lazer, dos monumentos e
edificagbes de valor paisagistico e histérico administrados pelo Municipio;

V -orientar a equipe de vigilancia na sua relagdo com o cidaddo e a comunidade,
avaliando ¢ seu grau de disciplina e eficacia administrativa e operacional;

VI -elaborar escalas de servigos da seguranga patrimonial e providenciar

relatérios de ocorréncia; ()"3
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Vil -manter controle sobre a entrada e saida de bens municipais no edificio sede

do Municipio e nos demais locais onde se situam unidades administrativas
descentralizadas, em articulagdo com o setor competente da Secretaria
Municipal de Administragéo;

VIl -articular-se com os demais setores da Secretaria para colaborar, no que for
possivel, no combate & violéncia e na prevengcdo de acontecimentos
desastrosos;

IX -desempenhar outras atividades afins.

Art. 5° - A Coordenadoria de Defesa Civil tem como objetivo geral as agbes de
defesa civil no Municipio destinadas a prevengfio, minimizagdo ou impedimento
de acontecimentos desastrosos, competindo-lhe:

| - fornecer subsidios & definigdo das politicas sociais da Secretaria;

Il - definir @ executar projetos relacionados a prevengéo e a conscientizagéo da
populagdo para sua defesa contra fendmenos que ponham em risco sua

seguranga;

I -executar levantamentos, avaliar e elaborar diagnésticos das areas vulneraveis
do Municipio, visando a busca de solu¢des para 0s problemas e a priorizagao
de atendimento em casos emergenciais, em conjunto com as areas afins;

IV -incentivar a criagdo de nucleos comunitdrios de defesa civil junto as
comunidades, apoiando sua organizagéo e promovendo cursos de treinamento
para o desenvolvimento de agdes de defesa civil, em conjunto com as areas
afins;

V -elaborar cadastro dos recursos humanos, dos equipamentos socio-
comunitarios e dos servigos publicos existentes na comunidade, disponiveis
em caso de emergéncia ou calamidade, em conjunto com as areas afins;

VI -realizar, em carater preventivo, campanhas educativas e de conscientiza¢do
para esclarecimentos & comunidade sobre a necessidade de seu engajamento
nos trabalhos de defesa civil @ durante as situagdes emergenciais;

VIl -executar, inclusive através de mutirbes comunitarios em conjunto com as
areas afins, agbes corretivas de escoramento/desmonte de pedras e barreiras,
reconstituicdo ambiental, reforco de moradias e cutras a¢des identificadas no
diagndstico preventivo;

VIl -avaliar a necessidade de intervengdo do Poder Pliblico Municipal nos casos

de emergéncia;
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IX -coordenar, nos casos de emergéncia e de calamidade pdblica, com 6érgéos
dos poderes plblicos federal e estadual, com as Secretarias Municipais afins e
com entidades representativas da sociedade civil as agdes de socorro e de
assisténcia a populagéo vitimada, de recupera¢dc e de reconstrugdo de
habitagGes, vias e logradouros publicos e de divulgagdo de informagdes junto
aos meios de comunicagao;

X -avaliar e propor, se necessario, a decretagdo de estado de calamidade
publica;

Xl -realizar, em situagbes de emergéncia ou calamidade, a evacuagéo das
pessoas da area atingida, proporcionando-lhes a assisténcia necessaria;

XII -articular-se, em carater cooperativo, com entidades publicas da sociedade
civil e, de modo especial, com a Coordenag¢do Estadual de Defesa Civil e com
o Corpo de Bombeiros para o desenvolvimento de ag¢des em situagdes
emergenciais e de calamidade publica;

Xlll -desempenhar outras atribui¢des afins.

Art. 6° - O Departamento de Operagdes de Transito tem como objetivo geral
estudar e promover, medidas pertinentes a maior seguranga e fluidez do sistema
viario, através de regulamentagdo e controle de transito de veiculos, ciclistas e
pedestres nas vias publicas, competindo-lhe:

I- gerenciar o planejamento, a operagao e a fiscalizagéo de trénsito;

il - estabelecer, em conjunto com os 6rgdos de policia de transito, as diretrizes
para o policiamento ostensivo de transito;

Il -coordenar o processo administrativo de notificagdio, de exercicio da ampla
defesa e do contraditério e de arrecadagio de muitas e taxas referentes a
aplicacdo de penalidades por infragio de transito;

IV -planejar, propor e coordenar valores e taxas para remogdo, estadia de
veiculos, objetos, escolta de veiculos de cargas, interdigbes de vias, desvios
de transito para obras, eventos e outros servicos a serem realizados no leito
vidrio;

V - planejar e implantar medidas para a apreens&o, remogéo e guarda de veiculos
estacionados em locais proibidos;

V1 -elaborar em conjunto com as é&reas afins, implantar e avaliar a execugéo do
Plano Diretor de Transito;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
VH -gerenciar as atividades relativas a exploragdo do sistema de estacionamento

rotativo no sistema viario do municipio;

Vill -analisar, avaliar e dar parecer quanto as solicitagdes da comunidade de
competéncia do Departamento de Operag¢des de Transito;

IX -coordenar o controle operacional dos sistemas de transportes especiais,
X - estabelecer diretrizes, metas e objetivos para a atuagéo do Departamento;

Xl -promover a integracdo do Departamento com os demais 6rgdos da
Administragdo Municipal, dos 6rgéos executivos de transito da Unido, dos
Estados e dos Municipios;

XIl -colaborar com a Secretaria Municipal de Defesa Social na elaboragédo da
Proposta Orgcamentaria;

Xl -coordenar e garantir a prestagéo de contas, junto a Secretaria Municipal de
Defesa Social, relativa a arrecadacdo e utilizagdo dos recursos financeiros
provenientes da aplicagdo de penalidades decorrentes de autuagbes no
transito;

XIV -gerenciar os contratos inerentes ao Departamento;
XV -desempenhar outras atribui¢des afins.

Art. 7° - O Nucleo de educagé@o para o Transito e Atendimento ao Cidad&doc tem
como objetivo geral gerenciar e coordenar as agdes de educag8o para o transito e
os servigos de atendimento ao cidaddo no ambito municipal, em cumprimento ao
Cdédigo de Transito Brasileiro, competindo-lhe:

| - formular, coordenar e implementar a politica municipal para a educagio de
transito;

I - elaborar e implementar planos, programas, projetos, atividades e agdes
especificas de curto, médio e longo prazos para a melhoria dos padrdes de
comportamento de motoristas e pedestres;

Il -articular a politica municipal para a educa¢fio de Transito com a politica dos
demais drgdo das areas de educagido, desporto, saiude e transporte, em
consonancia com o previsto nos artigos 76, 77, 78 e 79 do Cédigo de Transito
Brasileiro;

IV -selecionar material com dados de interesse gerai para atendimento ao publico
© a Administragdo Municipal,
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ESTADQ DO ESPIRITQ SANTO
V -articular a politica municipal para a educacdo de trénsito com a politica dos

demais drgéos das areas de educagdo, desporto, salde, trabalho, transportes
e justica, em consconéncia com o previsto nos artigos 76, 77, 78 e 79 do
Codigo de Transito Brasileiro,

VI -gerenciar o atendimento das solicitagdes e reclamagdes, no sentido de agilizar
o atendimento;

VIl -coordenar e gerenciar 0s cursos e freinamentos realizados interna e
extemamente no Departamento;

VIl -utilizar dados estatisticos e a elaboragdo de estudos sobre acidentes de
trénsito no municipio e suas causas para promover as educativas especificas;

IX -coordenar a elaboragéo de informativos sobre comportamento no transito para
divulgagio a populagéo;
X - desempenhar outras atividades afins.

Art. 8° - A Divisdo de Controle de Infra¢gdes e Arrecadagéo de Muitas tem como
objetivo geral fornecer suporte administrativo a fiscalizagdo e a operagéo de
transito, propiciando o devido encaminhamento dos autos de infragéo de transito,
competindo-lhe:

| - organizar e controlar as atividades inerentes ao processo administrativo
previsto em lei para a aplicagéo de penalidades e medidas administrativas por
infragbes de transito;

Il - acompanhar a arrecadagéio de valores provenientes de multas e taxas
reiativas ao Departamento;

il -controlar a expedi¢éo e o processamento dos autos de infragdes de transito;

IV -promover a instrugdo dos processos referentes a impugnagbes e recursos
interpostos acs autos de infragéo de trénsito;

V -gerenciar a elaboragfio de relatérios com as informagdes sobre penalidades
aplicadas no Municipio, em veiculos licenciados em outros Municipios € em
outros Estados;

VI -gerenciar a elaboragéo de relatérios estatisticos referentes aos autos de
infragdo de transito, contemplando situagbes regulares e irregulares;

VII -autorizar a expedigdo quando solicitado e em conjunto com a Divisdo de
Divida ativa e Cobranga da Secretaria Municipal de Finangas, certiddo
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
negativa de débitos de veiculos por infragbes & legislagdo de trénsito no

ambito municipal;

VIl -acompanhar dados relativos a arrecadagdo proveniente de multas por
infragdo de Transito;

IX -desenvolver outras stividades afins.

Art. 9° - A Divisdo de Operagéo e Fiscalizagéio de Transito tem como objetivo
geral coordenar as atividades de operagio, fiscalizagdo de transito, apreenséo e
remogdo de veiculos, no ambito municipal, competindo-ihe:

| - participar da elaboragéo do Plano Diretor de Operagdes de Transito;

Il - coordenar a criagéo e manutengéio do Cadastro de Agentes e Supervisores de
Fiscalizag@o de Transito do Municipio;

Il -coordenar a criagdio e manutencdo do Cadastro de Areas e Locais de
Fiscalizagédo e 0 Cadastro de Postos de Trabalho dos agentes de transito;

IV -estabelecer, em conjunto com o8 6rgéos executivos de transito, as diretrizes
para policiamento ostensivo de transito;

V - apreciar e autorizar a realizagdo de obra ou evento que possa perturbar ou
interromper a livre circulagido de veiculos e pedestres, ou colocar em risco sua
sequranga;

VI -fiscalizar e adotar medidas de segurancga relativas aos servigos de remogéo de
veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel,

VH -relacionar-se com outros 6rgdos visando ao desenvolvimento de operagdes
conjuntas;

Vil -gerenciar as atividades operacionais e de fiscalizag&o;

IX -prover e manter materiais, equipamentos e acessérios necessarios ao
desenvolvimento das operacbes e da fiscalizagéo de transito;

X - gerenciar o controle e o acompanhamento do trafego de cargas;

Xl -acompanhar o estabelecimento de desvios provisérios para execucgdo de
obras, melhorias ou outros usos temporarios de vias publicas;

Xl -gerenciar as atividades de remogdo e guarda de veiculos, ainda que esta
atividade seja executada por meio de terceiros;

XIll -gerenciar as atividades relativas a expioracdo do Sistema de Estacionamento
Rotativo do Municipio ainda que executada por meios de terceiros; @n
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XIV -prover e Manter a frota de viaturas necessarias ao bom desempenho das

atividades:;

XV -gerenciar a fiscalizagdo por excesso de peso, dimensbdes e lotagdo de
veiculos;

XVI credenciar veiculos de Escolia;
XVIl -coordenar as atividades de radio comunicagao do Departamento;

XVIll -executar outras atividades afins.

Art. 10 - O Departamento de Engenharia de Transito tem como objetivo geral
estudar e promover medidas de curto, médio e longo prazo pertinentes a maior
fluidez e seguranga do sistema vidrio, através de regulamentagio, proposi¢éo de
obras, execugéo de sinalizagdo e controle de transito de veiculos, ciclistas e
pedestres nas vias publicas, competindo-lhe: :

| - gerenciar as demandas do sistema de sinaliza¢do, dos dispositivos e dos
equipamentos de controle viario para fins de manuten¢éo e implantagéo;

il - gerenciar a especifica¢ido da sinalizagio, para fins de contratagdo de
terceiros,

lll -gerenciar o planejamento do transito de veicuios, ciclistas , pedestres e de
animais;
IV -colaborar com 0 Departamento de Operagbes de Trénsito na elaboragdo do

Plano Diretor de Transito e nos projetos referentes a estacionamentos
rotativos;

V -opinar em projetos de novas edificagbes urbanas, sob o ponto de vista dos
impactos na estrutura viaria;

VI -gerenciar os projetos para ondulagdes transversais, respeitando o disposto na
legislagéo de trénsito;

VIl -gerenciar, quando necessario, o monitoramento da circulagdo nas principais
vias, analisando o comportamento do trénsito objetivando melhorar as
condi¢bes de fluidez e de seguranga.;

VI -gerenciar a criagdo e a manutengéo do Cadastro referente a ondulagdes
transversais, sinalizagbes e outros dispositives, inclusive eletrdnicos,
existentes ao longo da rede viaria municipai; Of)

Praga Dr. Pedro Feu Rosan.° 01 - PABX.: 3291-5555



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
IX -promover no Municipio estudos para verificacdo do indice de poluentes

emitidos pelos veiculos, objetivando diminuir a emisséo global de poluentes;

X - coordenar a implantagéo de estacionamento rotativo;
XI -estabelecer diretrizes, metas e objetivos para a atuagéo do Departamento;

Xl -promover a integragdo do Departamento com os demais O6rgdos da
Administragdo Municipal, e demais 6rgédos de Transito do Sistema Nacional;

XIll -colaborar com a Secretaria Municipal de Defesa Social na elaboragéo da
Proposta Orgamentaria,

XIV -gerenciar os contratos inerentes ao Departamento;

XV -desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 11 - A Divisdo de Planejamento, Projetos e Cadastro do Sistema Viario tem
como objetivo geral pianejar e regulamentar o transito de veiculos, de ciclistas,
de pedestres e de animais, promovendo o desenvolvimento da seguranga e
fluidez no transito, competindo-the:

1 - coordenar estudos de circulagdo e de sinalizagdo viaria em resposta as
solicitagbes dos municipes e dos demais ¢Orgdos da Administragdo em
consonancia corn o Plano de Intervencgdes vidrias do Municipio;

Il - coordenar estudos e propostas de melhoramentos, objetivando maior
seguranc¢a no transito;

ill -coordenar estudos e propostas de projetos de canalizagdes, ilhas,
separadores e outros detalhes geométricos necessarios para a seguranga do
trafego e dos pedestres, sempre respeitando as diretrizes do Plano Diretor de
Transito do Municipio;

IV -coordenar estudos e propostas para a implantagdo de sinalizagéo que se fizer
necessaria;

V - coordenar estudos e propostas para a regulamentagdo da circulagéo nas vias
plblicas por veiculos, ciclistas e pedestres, ciclomotores, veiculo de tragéo e
propulsdo humana e de tragéo animal;

Vi -coordenar estudos para o levantamento do volume de ciclistas e pedestres
para efeito de replanejamento da malha viaria;

VIl -coordenar estudos de capacidade de desempenho da malha viéﬂw

Praga Dr. Pedro Feu Rosa n.° 01 ~ PABX.: 3291-5553



ESTADC DO ESPIRITO SANTO
VIl -coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes e suas

causas,

IX -analisar e emitir em conjunto com a Diviséo de Operagéo de Transito parecer
sobre solicitagbes de interferéncias no sistema viério, em virtude da realizagéo
de obras, eventos e atividades especiais, propondo alteragéo de itinerarios do
trafego em geral e interdigdo de vias em periodo e horario que menos
interfiram na seguranga e livre circulagdo de veiculos e pedestres;

X - coordenar estudos para a padronizagéio da sinalizagédo;
X1 controlar @ manter registros de mapas e projetos realizados pela Divisao;

Xl -desempenhar outras atribuigbes afins.

Art. 12 - A Divisdo de Engenharia e Controle do Trénsito tem como objetivo
geral implantar, manter e identificar as demandas do sistema de sinalizagéo
horizontal, vertical @ semafdrica, inclusive os dispositives e 0s equipamentos de
controle vidrio, para fins de controle, manutengéo e implementa¢io, competindo-
lhe:

i - coordenar a inspegdo de campo da sinalizagdo, dos dispositivos e dos
equipamentos de controle vidrio, de forma sistematica, para fins de
atualizagéo, reposicdo e manutencio;

It - coordenar a especificagio dos materiais de sinalizagéo, dos dispositivos e dos
equipamentos de controle vidrio, abrangendo a sinalizagdo semaférica, vertical
e horizontal;

I -coordenar o controle de qualidade dos materiais, dos dispositivos e dos
equipamentos de controle virio;

IV -coordenar o controle da sinalizacdo existente nas vias, promovendo facil
identificag&o dos equipamentos, do Municipio para propiciar sua manutengao;

V - providenciar a implantagdo e manutencdo da sinalizagéo horizontal, vertical e
semaforica,;

VI -providenciar a implantagdo e manutengao dos dispositivos e equipamentos de
controles eletrénicos de trafego;

VIl -coordenar o acompanhamento dos contratos de fornecimento de materiais e
servigos relativos a sinalizagdo , aos dispositivos e aos equipamentos de
controle viario;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
VIl -coordenar o controle da medi¢ao e da fiscalizagido dos servigos contratados e

executados;

IX -propor estudos e pesquisas de novos equipamentos e materiais de
sinalizagéo, propondo estudos de padronizagéo da sinalizagao,

X -propor e acompanhar levantamentos estatisticos a fim de subsidiar anélises e
avaliagdes técnicas dos equipamentos e da sinalizagéo;

Xl -propor e acompanhar pesquisas e testes de eficiéncia de dispositivos de
controle do trafego,

XII -desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 13 - O Departamento de Politicas de Seguranga Publica tem como objetivo
geral planejar, coordenar e executar a politica municipal de seguranga publica,
especialmente no combate a violéncia em todas as suas formas, competindo-ihe:

I - elaborar estudos, projetos e propostas, genéricos e especificos, objetivando a
implementacdo ou o aperfeigoamento de recursos institucionais de formagéo,
educagdo e protecédo do municipe;

Il - promover a implementagéo e o desenvolvimento da infraestrutura de servigos
tecnologicos, como normatizagdo técnica, cientificagcdc de qualidade e
informagéo tecnoldgica em seu limite de atuagéo;

Il -adotar providéncias para a formagdo de Conselhos Municipais e demais
érgaos colegiados que tratam do combate a violéncia,

IV -colaborar com os orgéos federais e estaduais de seguranga publica, visando
ao planejamento estratégico de agdes de combate & violéncia no Municipio;

V - acompanhar as investigagdes sobre atividades criminosas, visando & obtengéo
de dados estatisticos atualizados sobre a ocorréncia de crimes;

VI -articular-se com os Conselhos Municipais e demais 6rgdos colegiados que
tratam do combate & violéncia, visando integrar os meios e forgas da
comunidade em agbes preventivas de defesa da populagéo;

VIl -desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 14 - A Divisdo de Apocio Administrativo tem como objetivo geral dar suporte
administrativo aos diversos 6rgécs da Secretaria, competindo-lhe:

| - efetuar o controle do registro dos horarios de entrada e saida dos servidores;
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Il - controlar a freqliéncia dos servidores, encaminhando formulério préprio aos
diversos setores e orientando quando a¢ correto preenchimento;

lIl -encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos os formularios de
freqliéncia, devidamente preenchidos;

IV -promover e controlar a distribuicio de vales-transportes e contra-cheques aos
servidores;

V -controlar a lotagdo e movimentagdo de pessoal, em articulagdo com o setor
respectivo;

VI -manter atualizado o cadastro funcional dos servidores;

VIl -controlar a concess8o de férias e de licenga aos servidores e elaborar a
escala de férias, ouvindo os setores respectivos;

VIl -controlar a correspondéncia oficial da Secretaria, recebendo, despachando e
promovendo a sua distribuigéo;

IX -preparar a correspondéncia do Secretario;

X - divulga, no ambito da Secretaria, os atos do Executive Municipal de interesse
do servigo,

XI -organizar e manter atualizado o arquivo de recortes de jornais e publicagbes
com assuntos de interesse da Secretaria;

Xl -solicitar e controlar os adiantamentos para a Secretaria, promovendo a devida
prestacdo de contas;

Xill -manter controle sobre as demais despesas administrativas da Secretaria,
incluindo contas de agua, luz , telefone e de iméveis locados, sugerindo sua
aprovagio ou rejeicéo, apés analise;

XV -controlar a tramitagio geral de processos, preparando desde o inicio agueles
de interesse especifico da Secretaria;

XV -auxiliar a Assessoria Técnica no controle da execugdo orgamentaria da
Secretaria;

XVI -desempenhar outras atribuigdes afins.

Art. 15 - As Juntas Administrativas de Recursos de Infragbes — JARI’s, 6rgédos
colegiados, com competéncia estabelecida na Lei n® 2.816, de 22 de juiho de
2005, recebem apoic administrativo e financeiro da Secretaria Municipal de
Defesa Social — SEDES , estando vinculadas operacionalmente ao Departamento
de Operacgdes de Transito.

Art. 16 - Fica incluido na estrutura organizacional do Poder Executivo do
Municipio o organograma da Secretaria Municipai de Defesa Social — SEDES,

anexo ao presente Decreto. @v')
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Decreto n®1799/2005-14

Art. 17 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.

Palacio Municipal, em Serra, aos 6 de setembro de 2005.

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL BARCELOS
Prefeito Municipal

Processo: 445.8781/2005
DP
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ANEXO AO DECRETO N° 1799/2005.

Secretaria Municipal de Defesa Social

ORGANOGRAMA

SECRETARIA INTERATIVOS:

MUNICIPAL DE - DE SEGURANGA
DEFESA  |----=--- CONSELHOS f--m——— - DE DEFESA GIVIL
SOCIAL - ANTI DROGAS

‘ DIVISAO DE ‘ ASSESSORIA i
APQIO TECNICA
ADMINISTRATIVO
| e :

DEPARTAMENTO COORDENADORIA DEPARTAMENTO : : DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
DE SEGURANCA DE DEFESA CIVIL DE OPERAGOES { ____ 3 JARI f DE ENGENHARIA DE POLITICAS DE
PATRIMONIAL DE TRANSITO : ' DE TRANSITQ SEGURANCA

i ' i i
Bl . i * “
IIN(JCLEO DE EDUC. DIVISAO DE DIVISAQ DE DIVISAO DE DWVISAD DE PLANEJ.
PARA O TRANSITO CONTROLE DE OPERACAO E ENGENHARIA E PROJETOS E
' E ATENDIMENTO INFRAGOES E FISCALIZACAO CONTROLE DO CADASTRO DO
AQ CIDADAO ARREC. MULTAS DE IMANSITO TRANSITO SISTEMA VIARIO




