PUBLICADO NO DOM/ES

EM
: AL
MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6867, DE 12 DE NOVEMBR DE 2015

Altera dispositivos do Decreto n® 6671/2015, que
estabelece normas relativas ao encerramento do
exercicio financeiro de 2015 e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando das atribuigdes
legais, que lhes sdo conferidas pelo inciso V do artigo 72 da Lei Orgénica do Municipio,

DECRET A:
Art. 1° O'artigo 6° do Decreto n® 6671, de 16 de outubro de 2015, passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

“Art. 6 Ficam vedadas:

. A emissio de AF (Autorizagio de Fornecimento), a partir de 11 de dezembro de
2015;

1. O recebimento de materiais no almoxarifado, apds o dia 15 de dezembro de 2015.”
Art. 2° O § 2° do artigo 11 do Decreto n° 6671/2015 passa a vigorar com a seguinte redagdo:
§ 2° Todos os processos de despesas realizadas até 22 de dezembro de 2015, contendo os
documentos comprobatérios do respectivo crédito devidamente atestados, seréio encaminhados ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda e/ou setor equivalente nos
6rgdos da Administragdo Indireta, até o dia 30 de dezembro de 2015, para liquidagdo e inscrigdo
em restos a pagar processados. : '

Art. 3° O anexo deste Decreto substitui o Anexo do Decreto n° 6671/2015.

Art. 4° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as
disposigdes em contrario.

Palacio Municipal em Serra, aos 12 de novembro de 2015.

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL CELOS

Prefeito Municipal

Proc. n° 60.768/2015
jmm
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MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO
PRAZOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2015
. N . o SEAD/
03/11/2015 | Pedido de Autorizaclio de Despesa — PAD; Art. 4°. PROTOCOLO
13/11/2015 | Emissdo das Notas de Reserva; Art. 5°. SEPLAE
04/12/2015 | Emissfio das Notas de Empenho; Art. 9°. SEFA/DC
30/12/2015 | Solicitagfio para liquidagfio de despesas; Art. 11° § 2°. SEFA/DC
22/12/2015 | Pagamento de despesas; Art. 14°. SEFA/DF
13/12/2015 | Encerramento dos Adiantarnentos; Art. 15° SEAD/
’ ) PROTOCOLO
18/12/2015 | Recolhimento dos saldos dos Adiantamentos nfo utilizades; art. 15° § 3°
18/12/2015 | Entrega das Prestactes de Contas dos Adiantamentos; art. 15° § 4°
22/12/2015 | AnulagBo de empenhos de suprimentos de fundos; SEFA/DC
30/12/2015 | Registro contébil da prestaglo de contas de Suprimentos de Fundos; SEFA/DC
Mensagem de encaminhamento coniendo sumarioc da documentagdo acostada,
declarando que apresenta, perante o Tribunal de Contas, em midia eletrnica, as pegas e
25/03/2016 documentos de sua tacdo de contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor d CG
prestagio de contas, resp pelo inteiro teor dessas
informacdes.
Relatdrio de gestdio abordando aspectos de natureza orgamentéria, financeira, fiscal,
operacional e patrimenial, organizado de forma que permita uma visdio sistémica do
desempenho ¢ da conformidade da gestiio do municipio durante o exercicio financeiro a SEPLAE
que se refere a prestagfio de contas, em relagdo as diretrizes orgamentdrias estabelecidas
para aquele exercicio e & legislagdo em vigor,
O relatério de gestiio deverd destacar, denire ouiros aspectos: Art. 16°
a) O atendimento aos limites constitucionais para realizagfo de despesas em agdes e
servicos publicos de saide, na manutengio e no desenvolvimento do ensino,
remuneracio dos profissionais do magistério, pertinéncia dos recursos aplicades em
saude e educagHo, transferéncias para o Poder Legislativo, dentre outros limites
impostos pela Constituigdo Federal;
b) O atendimento acs limites estabelecidos pela LRF para despesas com pessoal,
endividamento, operages de crédito, inclusive por antecipagio de receitas
orgamentarias, concessio de garantias e contra garantias, obrigacSes contraidas no
iltimo ano de mandato, dentre outros limites impostos pela Lei de Responsabilidade
22/02/2016 | Fiscal;

¢) As medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal, se excedente ao
respectivo limite, quando for o caso;

d) O cumprimento das metas estabelecidas na LDO;

e) O reflexo da rentncia de receitas no desenvolvimento econémico e social do
municipio, considerando, inclusive, o reflexo nas contas piblicas municipais;

) A adogiio de medidas de compensagio para a rentincia de receitas;

g) O cumprimento dos programas previstos na LOA e sua consondncia com a LDO ¢
com o PPA, descrevendo de forma analitica as atividades dos drgfios e entidades do
Poder Executivo, a execugdo dos programas incluidos na LOA, com indicagfio das

| metas fisicas ¢ financeiras previstas e executadas;

h} A inscrigfo, a baixa e os pagamentos de precatérios, evidenciando a politica adotada
pelo governo do municipio para o pagamenio da divida, na forma das disposi¢tes
contidas no artigo 100 da CRFB/88;

Publica, inclusive as empresas e sociedades de economia mista municipais;

) O montante dos gastos com publicidade dos drgfos e entidades da Administra@
SO
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITQO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

) As estratégias operacionais adotadas pela Procuradoria Geral do Municipio no que se
refere a recuperagiio dos créditos tributdrios municipais;

k) O atendimento das recomendag@es e/ou determinagdes contidas nos pareceres prévios
emitidos pelo TCEES;

1) O desempenho da arrecadagio das receitas municipais, destacando as providéncias
adotadas no ambito da fiscalizagfo das receitas e combate 4 sonegacfo, bem como as
demais agfes voliadas para o incremento das receitas de competéncia do Municipio,

m) A participagio aciongria do Municipio, em 31 de dezembro, nas empresas publicas e
sociedades de economia mista, com indicaco dos resultados obtidos no exercicio, sob
anélise. '

11/03/2016 | Balango Orgamentério, SEFA/DC
11/03/2016 | Balango Financeiro SEFA/DC
11/03/2016 | Balango Patrimonial. SEFA/DC
11/03/2016 | Demonstrativo de Variacio Patrimoniais, SEFA/DC
11/03/2016 | Demonstrativo Divida Fundada, SEFA/DC
11/03/2016 | Demeonstrative Divida Flutuante, SEFA/DC
11/03/2016 | Demonstrativo Fluxo de Caixa SEFA/DC
11/03/2016 | Demonstrativo Mutagdes Patrim6nio Liquido SEFA/DC

Ralancete da execuc#io orgamentdria, da receita e da despesa,consolidado e acumulado

até o més de dezembro, detalhando as contas de receita que possuem titulos genéricos e

demonstrando a previsdo orgamentdria, a movimentagdo dos créditos adicionais, os

valoresempenhados, liquidados e pagos, e a fonte de recursos, detalhando:
11/03/2016 |- Orgdo/Unidade orgamentaria SEFA/DC

- Fungfo/subfuncio

- Programa

« Projeto/atividade

- Elemento de despesa

- Execugdo da receita

Balancete da execugdo orgamentaria, da receita e da despesa, consolidando as unidades

orcamentirias do Poder Executivo, acumulado até o més de dezembro, detalhando as

contas de receita que possuem titulos genéricos e demonstrando a previsdo

orgamentdria, a movimentagdo dos créditos adicionais, os valores empenhados,

liquidados e pagos, e a fonte de recursos, detalhando:
11/03/2016 | - Orgio/Unidade orgamentaria SEFA/DC

- Funcdo/subfungio .

+ Programa

- Projeto/atividade

- Elemento de despesa

- Execugéo da receita

Calculo do percentual de recursos proprios aplicados em satde conforme a Lei
22/02/2016 {Complementar 141/2012, gerado pelo Sistema de Informagéo sobre Orgamento Piblico SESA

em Saide — SIOPS. :
06/01/2016 | Relagfo de restos a pagar existentes no encerramento do exercicio; art. 11 § 2° SEFA/DC
11/03/2016 | Relacdo de restos 2 pagar cancelados no exercicio SEFA/DC
11/03/2016 E)Etratos bancérios das contas ,vi_nculadas as de§pesas com Sitﬁde e Eps:ino, relativos ao SEFA/DC

més de encerramento do exercicio, com respectivas conciliagdes bancdrias.
11/03/2016 | Demonstrativo de despesas liquidadas em a¢des e servigos piblicos de Saide. SEFA/DC
11/03/2016 | Demonstrativo de despesas liquidadas em agSes ¢ servigos ptiblicos Ensino. SEFA/DC
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MUNICIiPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
Parecer do Conselho de Fiscalizagio sobre a prestaciico de contas dos recursos do
02/03/2016 | p(/NDEB. (artigo 27 da Lei Federal n° 11.494/2006); art. 17° SEDU
Parecer do Consetho de Fiscalizagdio sobre a prestacio de contas dos recursos aplicados
02/03/2016 |em AcBes e Servigos Publicos de Satide (arts. 34 a 37 da Lei Complementar Federal n° SESA
141/2012); art. 18°
. Relagio consolidada dos precatdrios judiciais pagos, baixados e inscritos no exercicio,
15/01/2016 acompanhado da relago de inscrig@es por ordem cronolégica; Art. 21° PROGER
Demonstrative consolidado dos créditos adicionals contendo informaces sobre os
22/02/2016 | créditos abertos no exercicio: lei autorizativa, instrumentos de abertura, natureza, valor SEPLAE
e fonte de recursos utilizada, dentre outras informagdes; Art. 20°
22/02/2016 | Relatorio Resumido da Execugio Orcamentdria SEFA
22/02/2016 | Relatério de Gestiio Fiscal SEFA
Copia da lei de desconcentragio administrativa, no caso dos municipios onde a gestdo
22/02/2016 | dos recursos publicos no Poder Executive Municipal tenha sido objeto de outorga aos PROGER
Secretirios e demais gestores.
Relatério de avaliagfio do cumprimento do plano de agfio para implantagfo do Sistema
2910372016 1 3¢ Controle Mterno (Art. 3% § 3°, da Resolugdo TC n° 227/2011) CGM
20/03/2016 Relatério e parecer conclusivo dc;~ orgio ceqtral do sistema de controle interno contendo CcGM
os elementos previstos na Instrugio Normativa 28.
Pronunciamentc expresso do chefe do poder atestando ter tomado conhecimento das
29/03/2016 conclusdes contidas no parecer conclusivo emitido pelo orgio central do sistema de CGM
controle interno, a que se refere o pardgrafo tnico, do artigo 4°, da Resolugiio TC n®
227/2011.
Rol de responsaveis contendo: (Artigo 137, I, do RITCEES, aprovado pela Resolugéio
TCn®261/2013)
- Nome
- Endereco residencial e eletrdnico
- Cargo ou fungo
08/01,2016 | Inscfngao no cac}astro de Pessoas Fisicas da RFB (CPF) SEAD
- Periodo de gestdio
- Ato de nomeagiio e exoneragio
Obs.: Consideram-se responsaveis, para fins dessa prestagio de contas: os ordenadores
de despesas, contabilistas, responsdveis pelo controle interno, responsdveis pelo
controle de patriménio, dentre cutros servidores que participam direta ou indiretamente
no fornecimento de informagBes contidas nesta prestago de contas.
Relatério de gestfio abordando aspectos de natureza or¢amentdria, financeira, fiscal,
operacional e patrimonial, organizado de forma que permita uma vis#o de conformidade SEPLAE/
22/02/2016 | e desempenho dos atos de gestdo praticados pelos ordenadores de despesa, evidenciando | ORDENADORES
os resultados dos programas desenvolvidos no ambito de cada 6rgio. (Artigo 137, 11, do| DE DESPESAS
RITCEES, aprovado pela Resolugéo TC n° 261/2013)
Relatdrio e parscer conclusivo emitido pelo controle interno contendo os elementos
29/03/2016 | indicados no ANEXO 12 da Instrugio Normativa n° 28 TC-ES. (Artigo 135, § 4° ¢/c CGM
artigo 137, I'V do RITCEES, aprovado pela Resolugfio TC n° 261/2013)
06/01/2016 | Inventario anual dos bens mdveis. SEAD
06/01/2016 Resqu do inventdrio de bens moveis, na forma do Anexo 15 desta instrugfo SEAD
normativa.
06/01/2016 | Demonstrativo analitico das enfradas e saidas de bens moéveis SEAD
06/01/2016 | Inventdrio anual dos bens imdveis SEAD
06/01/2016 | Resumo do inventario de bens iméveis SEAD
06/01/2016 | Demonstrativo analitico das entradas e saldas de bens iméveis SEAD
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MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

06/01/2016 | Inventirio anual dos bens em almoxarifado SEAD

06/01/2016 | Resumo do inventirio do almoxarifado — material de consumo SEAD

06/01/2016 | Demonstrativo analitico das entradas e saidas do almoxarifado — material de consumo, SEAD

06/01/2016 | Resumo do inventério do almoxarifado — material permanente SEAD

06/01/2016 | Demonstrativo analitico das entradas e safdas do almoxarifado — material Permanente SEAD

15/01/2016 | Ato de designagio da comissdo responséavel pela elaboragdo dos inventrios. SEAD
Demonstrativo da divida ativa tributdria e nfio tributdria, devidamente assinado pelo
gestor e por profissional responsdvel, destacando-se:

- saldo inicial;

15/01/2016 ‘ ins'crigc“)es no exercicio; SEFA/DAT
- baixas por pagamento;

- baixas por cancelamentos, acompanhadas de documentagio que comprove sua
legalidade e motivacéo;

- saldo final.

Demonstrativo de “restos a pagar” evidenciando:

. os saldos de restos a pagar de exercicios anteriores e os restos a pagar inscritos no
exercicio sob analise, discriminados em: processados ¢ ndo processados, por exercicio,

15/01/2016 por credor, por fonte de recursos, por fungdo e subfungéo; | SEFA/DC
- 0s restos a pagar cancelados no exercicio sob andlise, discriminados em: processados e
nio-processados, por exercicio, por credor, por fonte de recursos, por fungdo e
subfungfio; bem como cépia dos respectivos atos que autorizaram o cancelamento.

11/03/2015 | Extratos bancérios relativos ao més de encerramento do exercicio. SEFA/DC

11/03/2015 | Termo de verificagfio de disponibilidades SEFA/DF
Resumo anual da folha de pagamento do exercicio financeiro, dosservidores vinculados

15/01/2016 |ao Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS), contendo os proventos, as vantagens SEAD
¢ os descontos especificados por natureza, bem como as obrigagdes patronais.

Resumo anual da folha de pagamento do exercicio financeiro, dosservidores vinculados

15/01/2016 |ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), contendo os proventos, as vantagens ¢ SEAD
os descontos especificados por natureza, bem como as obrigagdes patronais.
Demonstrativo evidenciando, mensalmente, o valor da despesa liquidada e efetivamente

11/03/2015 |recolhida de contribuigdes sociais patronais, discriminando por instituigio SEFA/DC
previdencidria (RPPS ¢ RGPS).

Demonstrativo evidenciando, mensalmente, o valor retido de contribui¢des sociais dos

11/03/2015 |servidores e efetivamente recolhidos, discriminando por instituigdo previdenciria SEFA/DC
(RPPS e RGPS).

15/01/2016 lnstru}fn'ento normativo fixador d~os subsidios do Prefeito e do Vice-Prefeito para o SEAD
exercicio a que se refere a prestagiio de contas

15/01/2016 Fichas financeiras evidenciando os pagamentos de subsidios ao Prefeito e ao Vice- SEAD

Prefeito no exercicio a que se refere a prestagdo de contas.
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