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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO e
GABINETE DO PREFEITO 11 /103024

DECRETO N° 7.339, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2024

ESTABELECE NORMAS RELATIVAS A
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL,
REFERENTE AO EXERCICIO FINANCEIRO DE
2024, DOS ORDENADORES DE DESPESAS E DO
PREFEITO MUNICIPAL, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigdes legais previstas no inciso V do art. 72 da Lei Orgéanica Municipal, e, considerando que
compete a Geréncia de Contabilidade, da Secretaria Municipal de Fazenda, realizar, em tempo
habil, todos os registros e elaborar as pecas contdbeis da Prestacdo de Contas Anual a ser
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, em atendimento a
Instru¢do Normativa TC 68/2020 e suas alteracdes,

DECRETA:

Art. 1° Os Orgios da Administragio Direta, compreendidos pelas Secretarias e Fundos
Municipais, e as entidades da Administracdo Indireta do Poder Executivo Municipal, neste
compreendido a Autarquia Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio da Serra — IPS,
regerdo suas atividades de encerramento do exercicio financeiro de 2024, em conformidade com
as normas deste Decreto.

Art. 2° A partir da publica¢do deste Decreto e até a entrega da Prestagdo de Contas do Prefeito e
dos Ordenadores de Despesas, sdo consideradas urgentes e prioritdrias todas as atividades
vinculadas a contabilidade, ao Controle Interno, a apuragdo or¢amentdria e financeira e aos
inventarios dos Orgos e entidades a que se refere o art. 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto implicard a responsabilidade do
servidor encarregado pela informagao, no dmbito de sua 4drea de competéncia.

Paragrafo tnico. Sdo pessoalmente responsdveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, os Ordenadores de Despesas,
o Diretor Presidente do IPS e os integrantes das comissdes para a elaboragdo dos inventarios de
almoxarifado e patrimonial.

Art. 4° Cabe aos Ordenadores de Despesas a elaboragdo do Relatdrio de Gestdo (RELGES) de sua
Unidade Gestora, e a Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento/Subsecretaria de
Planejamento Estratégico (Segeplan) pela elaboragdo do Relatério de Gestdo (RELGES) da
Prestacdo de Contas do Prefeito (Instru¢do Normativa TC 68/2020 e suas alteragdes).

§ 1° Os Relatérios de Gestdo das Unidades Gestoras deverdo ser encaminhados pelas Unidades
Gestoras a Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento/Subsecretaria de Planejamento
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Estratégico (Segeplan) por meio digital através do e-mail planejamento@serra.es.gov.br até o dia
3 de fevereiro de 2025.

§ 2° Os Relatorios de Gestdo das Unidades Gestoras deverdo ser encaminhados pelas Unidades
Gestoras a Geréncia de Contabilidade — SEFA/GC até o dia 3 de fevereiro de 2025.

§ 3° Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento/Subsecretaria de Planejamento Estratégico
(Segeplan) devera encaminhar até o dia 6 de margo de 2025 o Relatério de Gestdo das Contas de
Governo a Geréncia de Contabilidade - SEFA/GC.

Art. 5° A Secretaria Municipal de Educa¢ido encaminhara & Geréncia de Contabilidade — SEFA/GC
até o dia 21 de fevereiro de 2025 o Parecer do Conselho de Fiscaliza¢do sobre a Prestacdo de
Contas dos Recursos do FUNDEB, nos termos do Paragrafo Unico do Art. 27, da Lei Federal
11.494, de 2007, e do Art. 18 da Resolugdo n°® 238, de 2012, do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Saude encaminhard a Geréncia de Contabilidade — SEFA/GC
até o dia 21 de fevereiro de 2025 o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a Prestagdo de
Contas dos Recursos aplicados em A¢des e Servigos Publicos de Saide, nos termos dos Arts. 34 a
37 da Lei Federal 141, de 2012.

Art. 7° A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar a Geréncia de Contabilidade —
SEFA/GC até o dia 3 de janeiro de 2025, por meio de processo eletrénico, o posicionamento para
possiveis perdas judiciais e a relagdo consolidada dos precatorios judiciais pagos, atualizados,
baixados e inscritos no exercicio 2024, acompanhado da relagdo de inscricdes por ordem
cronologica com os valores atualizados até 31 de dezembro de 2024.

Paragrafo tinico. A relagdo consolidada dos precatérios judiciais deverd conter: niimero do
precatorio, data da apresentacdo, ano orgamento, ordem cronoldgica de pagamento, parcela
superpreferencial, tribunal de origem, nimero do processo/a¢o, data do ajuizamento, natureza do
precatorio, beneficiario, CPF/CNPJ do beneficiario, valor original do precatdrio e valor atualizado
em 31/12/2024.

Art. 8° As Unidades Gestoras deverdo encaminhar para a Geréncia de Contabilidade - SEFA até o
dia 9 de janeiro de 2025:

I- INVMOV - Inventario anual dos bens moveis, conforme layout constante do item 3.1 do Anexo
III da IN TC 68/2020 do TCEES;

II - TERMOV - Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissdo responsavel pelo
Inventario Anual de Bens Méveis (INVMOV), indicando o saldo total apurado e o detalhamento
(especificagdo e valor) das divergéncias encontradas, na forma do item 3.2 do Anexo Il da IN TC
68/2020 do TCEES;

III - INVIMO - Inventario anual dos bens imdveis, conforme layout constante do item 3.1 do
Anexo III da IN TC 68/2020 do TCEES;
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IV - TERIMO - Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissdo responsavel pelo
Inventario anual dos bens imdveis (INVIMO), indicando o saldo total apurado e o detalhamento
(especificagdo e valor) das divergéncias encontradas, na forma do item 3.2 do Anexo IIT da IN TC
68/2020 do TCEES;

V - INVALM - Inventdrio anual dos bens em almoxarifado, conforme layout constante do item
3.1 do Anexo IIT da IN TC 68/2020 do TCEES;

VI - TERALM - Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissdo responsavel pelo
Inventério anual dos bens em almoxarifado (INVALM), indicando o saldo total apurado e o
detalhamento (especificagdo e valor) das divergéncias encontradas, na forma do item 3.2 do Anexo
III da IN TC 68/2020 do TCEES;

VII - INVINT - Inventéario anual dos bens intangiveis, conforme layout constante do item 3.1 do
Anexo III da IN TC 68/2020 do TCEES;

VIII - TERINT - Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissdo responsavel pelo
Inventério anual dos bens intangiveis (INVINT), indicando o saldo total apurado e o detalhamento
(especificagdo e valor) das divergéncias encontradas, na forma do item 3.2 do Anexo III da IN TC
68/2020 do TCEES;

IX - COMINV - Ato de designa¢do da comissdo responsavel pela elaboragdo dos inventarios.

§ 1° Os Secretarios, Ordenadores de Despesas das Unidades Gestoras e o Diretor Presidente do
IPS, adotardo medidas administrativas para apurar responsabilidades e regularizar as diferencgas
relatadas pela comissdo responsavel pela elaboracdo dos inventarios.

§ 2° Os inventdrios contemplam também os bens em poder de terceiros e os bens de terceiros em
poder do 6rgdo ou entidade, e servirdo de base para elabora¢do dos resumos de inventarios e
demonstrativos analiticos exigidos pelo normativo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo que regulamenta o assunto.

Art. 9° O Departamento de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Gestao e Planejamento
(Segeplan) /DRH deverd encaminhar o FIXSUB, para todas as Unidades Gestoras, até o dia 9 de
Jjaneiro de 2025, para os Ordenadores de Despesa encaminharem a Geréncia de Contabilidade —
SEFA/GC:

Art. 10. O Instituto de Previdéncia do Servidores do Municipio da Serra devera encaminhar por
meio de processo eletronico, até o dia 20 de janeiro de 2025:

I - 0 Anexo 10 do Relatdrio Resumido da Execugdo Or¢camentdria (RREO) — Demonstrativo da
Projecdo Atuarial do Regime de Previdéncia;

II - relatério contendo as Provisdes Matemadticas a Contabilizar, conforme modelo apresentado no
Relatério da Avaliacdo Atuarial, Anexo 3 — DEMAAT;
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III - relatério detalhado dos parcelamentos firmados entre a PMS e o IPS e vigentes no exercicio
de 2024.

Art. 11. Para subsidiar a elaboragdo do relatério e parecer conclusivo (RELUCI) aprovada pela
Resolugdo TC n°® 261/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, a Geréncia de
Contabilidade encaminhara a Controladoria Geral do Municipio, os extratos bancdrios, 0s arquivos
listados no Artigo 8°, parte integrante da Prestacdo de Contas Anual dos Secretdrios Municipais
até a data de 21 de fevereiro de 2025.

Art. 12. A Controladoria Geral do Municipio devera encaminhar a Geréncia de Contabilidade, da
Secretaria de Fazenda, até o dia 20 de margo de 2025, o Relatorio e Parecer Conclusivo, contendo
os elementos sugeridos no item 3.2 da IN TC 68/2020. (Artigo 135, § 4° c/c artigo 137, IV do
RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n° 261/2013), das Contas dos ordenadores de despesas, e
o Relatodrio de atividades realizadas pela Unidade de Controle Interno na UG, com os elementos
sugeridos no item 3.2 da IN TC 68/2020, relativos as Unidades Gestoras do Municipio da Serra.

Art. 13. A Controladoria Geral do Municipio devera encaminhar a Geréncia de Contabilidade, da
Secretaria de Fazenda, até o dia 11 de abril de 2025, o Relatério e Parecer Conclusivo, contendo
os elementos previstos no item 3.2 desta Instru¢do Normativa. (Art. 76, § 3° da LC n° 621/2012
c/c artigo 122, § 5° do RITCEES, aprovado pela Resolu¢do TC n° 261/2013 e c/c artigo 4° da
Resolugdo TC n® 227/2011), das Contas do Prefeito, e o Relatorio de atividades realizadas pela
Unidade de Controle Interno na UG, executadas no exercicio, com os elementos sugeridos no item
3.2 daIN TC 68/2020, relativos as Contas de Governo.

Art. 14. As Unidades Gestoras deverdo encaminhar até o dia 24 de marco de 2025 o PROEXE -
Pronunciamento expresso do Ordenador de Despesa atestando ter tomado conhecimento das
conclusdes contidas no parecer conclusivo (RELUCI), emitido pelo Controle Interno para a
Geréncia de Contabilidade (SEFA).

Art. 15. A Coordenadoria de Governo deverd enviar até o dia 15 de abril de 2025 o PROEXE -
Pronunciamento expresso do chefe do poder atestando ter tomado conhecimento das conclusdes
contidas no parecer conclusivo emitido pelo 6rgdo central do sistema de controle interno para a
Geréncia de Contabilidade (SEFA), a que se refere o paragrafo tnico, do artigo 4°, da Resolugado
TC n®227/2011.

Art. 16. A Coordenadoria do Governo devera encaminhar a Geréncia de Contabilidade (SEFA),
até o dia 6 de marco de 2025, as seguintes declaragdes do Chefe do Executivo Municipal:

I - DECAMOR - Declaragdo do Chefe do Executivo Municipal do ente que instituiu Regime
Préprio de Previdéncia Social, acerca da compatibilidade do plano de custeio e do plano de
amortizac¢do do déficit atuarial vigente no exercicio financeiro, adotado por meio de lei pelo ente,
com aqueles sugeridos no ultimo Relatério de Avaliacdo Atuarial, com justificativas
fundamentadas em documentos/estudos técnicos no caso da n2o ado¢do das medidas sugeridas
naquele relatdrio, na forma do item 3.2 do Anexo III da IN TC 68/2020;
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I - DECINAT - Declaragdo do Chefe do Executivo informando se ha pagamento de
aposentadorias e pensdes sendo realizados de forma direta pela entidade, e, caso ocorra, que
informe o suporte legal para tal procedimento, além de planilha adicional informando o nome do
beneficidrio, o tipo de beneficio, sua base legal de concessdo, cargo que ocupava na atividade, a
data e o nimero do ato concessdo do beneficio, o valor original e atualizado do beneficio recebido,
na forma do item 3.2 do Anexo III da IN TC 68/2020.

Art. 17. O Secretario Adjunto de Receita — SEFA/ADJ-REC encaminhara a Geréncia de
Contabilidade e a Controladoria Geral do Municipio, através de processo eletronico, até o dia 9 de
janeiro de 2025 os seguintes arquivos:

I- DEMDAT - Demonstrativo da divida ativa tributéria e ndo tributaria, conforme layout constante
do item 3.1 Anexo III da IN TC 68/2020. Reiterando que, havendo baixas, deve ser informada
autorizacdo legislativa para a baixa conforme disposto no MCASP 9* Edicao (p. 443). E no caso
dos cancelamentos, deve ser anexado o arquivo de “Baixas por Cancelamentos”. Neste arquivo,

as baixas por cancelamentos devem estar acompanhadas de documentagdo que comprove sua
legalidade e motivagdo. Este campo serd opcional, caso ndo haja cancelamentos;

IT - DEMDATA - Quadro auxiliar ao Demonstrativo da Divida Ativa — SEFA/ADJ-REC;
IIT - DEMDATA - Demonstrativo da divida ativa em cobranga judicial e extrajudicial - PROGER;

IV - posicionamento para possiveis perdas registradas em contas de ajustes da Divida Ativa
Tributaria e Nao Tributaria.

Art. 18. Este decreto podera ser alterado a qualquer momento de acordo com modificagdes
normativas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publica¢do.

Paldcio Municipal em Serra, 9 de dezembro de 2024.

ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

1. CONTAS DE PREFEITO

Codigo

Descricao

Formato

RELGES

Relatério de gestdo abordando aspectos de natureza
orcamentdria, financeira, fiscal, operacional e patrimonial,
organizado de forma que permita uma visdo sistémica do
desempenho e da conformidade da gestdo do municipio durante
o exercicio financeiro a que se refere a prestacdo de contas, em
relagdo as diretrizes or¢amentdrias estabelecidas para aquele
exercicio e a legislagdo em vigor.

O relatério de gestdo deverd destacar, dentre outros aspectos:

a) O atendimento aos limites constitucionais para realizagdo
de despesas em acOes e servicos publicos de satde, na
manutencdo e no desenvolvimento do ensino, remunera¢io
dos profissionais do magistério, pertinéncia dos recursos
aplicados em satide e educagdo, transferéncias para o Poder

dentre limites impostos pela

Constitui¢do Federal;

Legislativo, outros

b) O atendimento aos limites estabelecidos pela LRF para
despesas com pessoal, endividamento, opera¢des de
crédito, inclusive por antecipagdo de  receitas
orgamentarias, concessdo de garantias e contragarantias,
obriga¢des contraidas no ultimo ano de mandato, dentre
outros limites impostos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal;

c) As medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal, se excedente ao respectivo limite, quando for o
caso;

d) O cumprimento das metas estabelecidas na LDO;

e) O reflexo da renincia de receitas no desenvolvimento
econdmico e social do municipio, considerando, inclusive,
o reflexo nas contas publicas municipais;

f) A adog¢do de medidas de compensagao para a renuncia de
receitas;

g) O cumprimento dos programas previstos na LOA e sua
consonancia com a LDO e com o PPA, descrevendo de

PDF/A
CONSULTA
VEL

03/02/2025
UGs

06/03/2025
SEGEPLAN/S
ub

Planejamento
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forma analitica as atividades dos o6rgdos e entidades do
Poder Executivo, a execugdo dos programas incluidos na
LOA, com indicagdo das metas fisicas e financeiras
previstas e executadas;

h) A inscricdo, a baixa e os pagamentos de precatdrios,
evidenciando a politica adotada pelo governo do municipio
para o pagamento da divida, na forma das disposi¢cdes
contidas no artigo 100 da CRFB/8S;

i) O montante dos gastos com publicidade dos drgdos e
entidades da Administragdo Publica, inclusive as empresas
publicas e sociedades de economia mista municipais;

j) As estratégias operacionais adotadas pela Procuradoria
Geral do Municipio no que se refere a recuperacdo dos
créditos tributarios municipais;

k) O atendimento das recomenda¢des e/ou determinacgdes
contidas nos Pareceres Prévios emitidos pelo TCEES,;

) O desempenho da arrecadacdo das receitas municipais,
destacando as providéncias adotadas no ambito da
fiscalizagdo das receitas e combate a sonega¢ao, bem como
as demais ac¢des voltadas para o incremento das receitas de
competéncia do Municipio;

m) A politica de recuperacdo dos créditos inscritos em Divida
Ativa, bem como, o0s provisionamentos para perdas
registradas em contas de ajustes da Divida Ativa.

n) A participagdo acionaria do Municipio, em 31 de dezembro,
nas empresas publicas e sociedades de economia mista,
com indicagdo dos resultados obtidos no exercicio sob
analise

Balancete da execucdo orgamentéria da despesa dos consércios
publicos, acumulado até o més de dezembro, demonstrando os

BALEXOC =7 ¢ 06/03/2025
valores empenhados, liquidados e pagos, os cancelamentos de
; S d XML SEFA/GC
restos a pagar por fonte de recursos e a insuficiéncia de caixa
todos por fonte de recursos. Estrutura e layout constantes do
item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020.
Demonstrativo da Divida Fundada (Anexo 16 Lei 4.320/1964)
DEMDIED consohdado,' acpmpanhado de notas exPl.lcatlvas_ e outros XML 06/03/2025
quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da SEFA/GC

Lei Federal n® 4.320/64). Estrutura e layout constantes do item
3.1 do Anexo III da IN 68/2020.
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Demonstrativo da Divida Flutuante (Anexo 17 Lei 4.320/1964)

consolidado, acompanhado de notas explicativas e outros D08 2023
DEMDFLT s ik - XML SEFA/GC
quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 da
Lei Federal n® 4.320/64). Estrutura e layout constantes do item
3.1 do Anexo IIT da IN 68/2020.
Demonstragdo dos Fluxos de Caixa — DFC consolidada (Parte V
DEMECA gzcidsgual de Contabilidade Aplicgdo ao Setor Publico — PDF/A 06/03/2025
), acompanhada de notas explicativas e outros quadros CONSULTA SEFA/GC
elucidativos que se fizerem necessarios. (Resolugdo CFC n°
1.133/2008 - NBC T 16.6 c/c Portaria STN n° 700/2014) WEL
Demogstragao das Mutagdes do Patrlmomg 'quIlldO i DMPL PDE/A 06/03/2025
DEMPLI consohc}adg (Parte V do Manual de Contabilidade Ap.hca.do 20 | ~ONSULTA SEFA/GC
Setor Publico — MCASP), acompanhada de notas explicativas e
outros quadros elucidativos que se fizerem necessarios. WEL
(Resolucdo CFC n° 1.133/2008 - NBC T 16.6 c/c Portaria STN
n® 700/2014)
Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a prestacdo de contas
PCFUND [(dos recursos do FUNDEB. (Paragrafo tnico do art. 31 da Lei PDF/A 21/02/2025
14.113/2020). CONSULTA SEDU
VEL
Parecer do Conselho de Fiscalizag¢do sobre a prestagdo de contas
BCHRL dos recursos aplicad Agd Servicos Publicos de Saud
plicados em Acdes e Servicos Publicos de Saude,
A = o PDF/A 21/02/2025
e na auséncia do Parecer a comprovagéo da entrega da Prestagido 7
de Contas ao conselho (arts. 34 a 37 da Lei Complementar CONSULTAY SESA
Federal n® 141/2012). EL
Relacdo consolidada dos precatérios judiciais, conforme layout
RELPRE . XML e 06/03/2025
constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020. PDE/A SEFA/GC
CONSULTA
VEL
Relatério Resumido da  Execugdo Orgamentdria —
Demonstrativo das Receitas e Dgspesas %revidenciérias POk | 06/03/2025
RRERIE (ANEXO 4 do Manual de Demonstrativos Fiscais editado pela CONSE[;JLTAV SERRIGC
STN), relativo ao sexto bimestre ou segundo semestre do
exercicio a que se refere a prestacéo de contas.
Projecdo Atuarial (Receitas, Despesas, Resultado Previdenciario
e Saldo Financeiro) do RPPS (Unico ou dos Planos
PROATU Previdencidrio e Financeiro, no caso de segregacdo de massa),
dos proximos 75 anos que compde a avaliacdo atuarial do XML 0e/03/2023
oy i = IPS
exercicio de competéncia da prestacdo de contas com data de
calculo 31/12 e Data Base com dados posicionados entre julho a
dezembro, ambos do exercicio de competéncia da PCA,
conforme layout constante do item 3.1 do Anexo III da IN
68/2020
Relatério Resumido da  Execug¢do Orcamentaria —
REHEEED Demonstrativo das Parcerias Publico-privadas (ANEXO 13 do C OII)\IDSIEJ/'ILAXT i 036]2%%532(;5
Manual de Demonstrativos Fiscais editado pela STN), relativo VEL
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ao sexto bimestre do exercicio a que se refere a prestagdo de
contas.

DEMRE

Demonstrativo de Rentncia de Receitas, na forma do item 3.2 do|

PDF/A 06/03/2025
Anexo III da IN 68/2020 CONSULTA | SEFA/ADI-
VEL REC
DEIM onstrativo de Imunidades Tributarias, na forma do item 3.2
. dD: Anexo Il da IN 68/2020 i e FDWaA | 608202
CONSULTA
VEL SEFA/ADJ-
REC
Copias dos projetos de lei, incluindo a mensagem de
encaminhamento ao Legislativo e, consequentemente, das leis
LCARE aprovadas que concederam ou ampliaram incentivo ou beneficio 06/03/2025
de natureza tributdria, da qual decorra rentincia de receita no PDF/A
exercicio. Devera estar acompanhada do projeto de lei a | CONSULTA SEFA/AD]-
estimativa do impacto or¢amentario financeiro no exercicio em VEL
que deva iniciar sua vigéncia e nos dois seguintes, e/ou REC
correspondente estudo elaborado pelo proponente do projeto
para fins de atendimento da Lei de Responsabilidade Fiscal.
Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP) valido em
dezembro do exercicio da prestagdo de contas anual. No caso do 06/03/2025
CRP certificado ter sido emitido em razdo de decisdo judicial, PDF/A PS
apresentar as motivagdes e as informagdes acerca do processo | CONSULTA
judicial. Na auséncia do certificado, encaminhar as justificativas VEL
e motivagdes da PDF 70/993 10 negativa ao certificado e
apresentar as agdes que estdo sendo desenvolvidas para
regularizar o CRP.
Declaracdo do Chefe o Poder Executivo acerca do repasse
DELREPI | . ey : s
integral de contribuigdes previdenciarias, aportes e
lamentos devidos no exercicio financeiro, acrescido dos EDEGR HeHE 2as
parce . : : CONSULTA IPS
encargos financeiros em caso de atrasos, na forma do item 3.2 VEL
do Anexo III da IN 68/2020.
Declarac¢do do Chefe o Poder Executivo, caso instituido o plano
de amortizacdo do déficit atuarial, acerca da existéncia de
programagdo or¢amentaria prevista nos instrumentos de
: x PDF/A 06/03/2025
planejamento (PPA/LDO/LOA), abrangendo a fixa¢do de metas ;
DELFRIG financeiras anuais para amorzizagﬁo do déficit atuarial em | CONSULTA SERAIGO
conformidade com a lei vigente do ente federativo, além de meta VEL
anual para o acompanhamento do indice de cobertura das
provisdes matematicas previdenciarias, possibilitando averiguar
a efetividade da politica publica de gestdo previdenciaria, na
forma do item 3.2 do Anexo III da IN 68/2020.
Avaliacdo Atuarial Anual para verificagdo do equilibrio
financeiro e atuarial do RPPS (Planos Previdencidrio e
Financeiro), realizado por entidade independente e legalmente PDF/A 20/01/2025
DEMAAT | habilitada junto ao Instituto Brasileiro de Atuaria (IBA), |CONSULTAV PS
observados os pardmetros gerais para a organizacao e revisdo do EL

plano de custeio e beneficios, com data de calculo posicionado
em 31/12 e data-base com dados posicionados entre julho a
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

dezembro, ambos do exercicio de competéncia da PCA. O
estudo deve estar devidamente acompanhado de parecer atuarial,
projecdes atuariais e provisdes matematicas previdencidrias.

Declarag¢do do Chefe do Poder Executivo de que tomou ciéncia
de que a unidade gestora do RPPS e o atuario responsavel pela

BELATY elaborag¢do da avaliagdo atuarial elegeram conjuntamente as PDF/A ; 06{03/2025
hipéteses biométricas, demograficas, econdmicas e financeiras CONSULTA s
adequadas as caracteristicas da massa de segurados e de seus VEL
dependentes para o correto dimensionamento dos compromissos
futuros do RPPS.

Demonstrativo de Viabilidade do Plano de Custeio do RPPS

(tinico ou dos Planos Previdenciario e Financeiro, no caso de

segregacdo de massa) evidenciando que o .plario dg custeio PDE/A 06/03/2025
adotado pelo ente, abrangendo plano de amortiza¢do, vigente no ;

SUSTEN exercicio da prestagdo de contas, possui viabilidade CONSULTA s
orcamentdria e financeira, e que respeita os limites de gastos VEL
com pessoal impostos pela Lei de Responsabilidade Fiscal,
durante todo seu periodo de vigéncia.

TERPAR | U neiris (RPPS elou RGPS) vigentes o oxericio 4o PDFIA | 06032023
prestacdo de contas. (CRISLILTA SEFA/GC

VEL

AUTPAR Leis que gt}tgrizaram os parcelamentos ‘relativos a contrit;u}gées PDF/A 06/03/2025
previdencidrias (RPPS e/ou RGPS) vigentes no exercicio daj 7
prestacdo de contas. CORBULIA. SEFA/GC

VEL
Lei que autorizou a suspensdo das contribui¢des previdenciarias
patronais do RPPS, nos termos do art. 9° da LC 173/2020. As

BLISEHI | T i nhadas do projeto de lei idenci
eis devem vir acompanhadas do projeto de lei que evidencia a
motivacdo e essencialidade desta medida para o enfrentamento PDF/A. 06/03/202.5

; > CONSULTA SEFA/GC
ao coronavirus e a comprovagdo de que esses valores foram
efetivamente aplicados no combate & pandemia, enquanto L
vigente seus efeitos.
DrcrRo | A somaive()do Cue o FoderBrcuvowibseonie| gy | ooz
i 4 CONSULTA SEFA/AT
de desembolso, referente ao exercicio da prestagdo de contas. VEL
Atos da autoridade competente expedidos no exercicio da

LIMITA prestacdo de contas, promovendo a limitagdo de empenho e
movimenta¢do financeira, quando foi constatado que a PDF/A 06/03/2025
realizacdo da receita nio comportou o cumprimento das metas | CONSULTA SEFA/GO
de resultado primario ou nominal estabelecidas no Anexo de VEL
Metas Fiscais, ou declaracdo da autoridade competente de que
néo foram expedidos atos promovendo a limitacdo de empenho
e movimenta¢do financeira.

Comprovante de realizagdo pelo Poder Executivo que no final

AVALIA dos meses de maio, setembro e fevereiro, promoveu audiéncia
publica nas comissdes de finangas ou equivalentes na Cadmara PDF/A 06/03/2025
Municipal, demonstrando e avaliando o cumprimento das metas| CONSULTA SEFA/AT
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
fiscais de cada quadrimestre do exercicio da prestacao de VEL
contas.
dComprl(.)vante %e efetévag:ﬁo ao ir{)centivo a participacao popula:i e
a realizacdo de audiéncias publicas, durante os processos de
IRCENTIN elaboragdo e discussdo do plano plurianual, lei de diretrizes FDPIR. 06/03/2025
or¢camentdrias e lei orgamentaria. CONSULTA SEFA/GO
VEL
CRONOS AFo(s) normat'lvp(s) da autoridade competente regulameritando a PDF/A 06/03/2025
ordem cronoldgica dos pagamentos, nos termos do art. 5° da Lei ;
[Federal n® 8666/93. CONSULTA
VEL SEFA/SEC
Declarag¢do do Chefe do Poder assegurando o atendimento ao
FESS artigo 21 da Lei de Responsabilidade Fiscal, na forma do item FDF/A 06/03/2025
3.2 do Anexo III da IN 68/2020 RONBULTA
) : VEL SEFA/SEC
Copia das leis e/ou norma(s) legal(is) contendo qualquer
LEIPESS criagdo, alteragrito, reestruturagio dc? cargos, carreiras, empregos 06/03/2025
publicos, fun¢des, vantagens, adicionais, auxilios, reajustes PDF/A SEGEPLAN
salariais e revisdo geral anual concedidas, editadas, sancionadas .
o i CONSULTA /DRH
e/ou aprovadas no exercicio da prestagdo de contas. VEL
Relatério e parecer conclusivo emitido pelo 6rgéo central do
sistema de controle interno, assinado por seu responsavel,
RELCL contendo os elementos previstos no item 3.1 desta Instrucdo C OIID\IDSI[:J/%T A Il/coé/i/([) &
Normativa. (Art. 76, § 3°da LC n°® 621/2012 c/c artigo 122, § 5° VEL
do RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n°® 261/2013 e c/c
artigo 4° da Resolugdo TC n° 227/2011).
Relatério de atividades realizadas pela Unidade de Controle
Interno contendo informagdes acerca dos procedimentos
RELALL relativos ao Plano Anual de Auditorias Internas — PAAI, C O];\IDSI;J%T A 11/(():4(/}21\(/)[25
executadas no exercicio, com os elementos sugeridos no item VEL
3.2 do Anexo IIT da IN 68/2020.
Informagdes da unidade de Controle Interno, bem como as
" - ~ 5 b 11/04/2025
informagdes sobre a atua¢do do Controle Interno na verifica¢do
INFOCI ) : L XML CGM
dos pontos de controle destinados a emissdo do parecer sobre as
Prestacdes de Contas Anuais, conforme layout constante do item
3.1 do Anexo III da IN 68/2020.
Pronunciamento expresso do chefe do poder atestando ter
PROEXE tomado‘ conhe_c%mento dfls ~conclusoes coptldas no parecer PDE/A 15/04/2025
conclusivo emitido pelo 6rgéo central do sistema de controle ;
i ; . - o CONSULTA CG
interno, a que se refere o paragrafo unico, do artigo 4°, da VEL
Resolugdo TC n® 227/2011.
Declaragdo do Chefe do Executivo Municipal do ente que
instituiu Regime Préprio de Previdéncia Social, acerca da
DECAMOR | compatibilidade do plano de custeio e do plano de amortizagdo 06/03/2025
do déficit atuarial vigente no exercicio financeiro, adotado por PDF/A cG
meio de lei pelo ente, com aqueles sugeridos no tltimo Relatério | CONSULTA
de Avaliacdo Atuarial, com justificativas fundamentadas em VEL

documentos/estudos técnicos no caso da n3o adog¢do das
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

medidas sugeridas naquele relatorio, na forma do item 3.2 do
Anexo III da IN 68/2020.

DECINAT

Declaragdo do Chefe do Executivo informando se hé pagamento
de aposentadorias e pensdes sendo realizados de forma direta
pela entidade, e, caso ocorra, que informe o suporte legal para
tal procedimento, além de planilha adicional informando o nome
do beneficiario, o tipo de beneficio, sua base legal de concess?o,
cargo que ocupava na atividade, a data e o niimero do ato
concessdo do beneficio, o valor original e atualizado do
beneficio recebido, na forma do item 3.2 do Anexo III da IN
68/2020.

PDF/A
CONSULTA
VEL

06/03/2025
CG

EXOINV

Demonstrativo detalhando os Investimentos feitos pelas
Estatais, decorrentes do Or¢amento de Investimentos do
Municipio (se o Ente realizar investimentos em Estatais), na
forma do item 3.2 do Anexo III da IN 68/2020.

PDF
XLS/XLSX/
ODS

06/03/2025

SEFA/GC

NOTAEXP

Notas Explicativas as Demonstra¢gdes Contabeis, conforme
layout constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020,
contendo:

o Informacdes gerais da entidade: natureza juridica,
natureza das operagoes, atividades desempenhadas, lei
de instituicdo, conforme o caso, e declaragdo de
conformidade com leis e normas de contabilidade
aplicaveis;

e Resumo das Politicas Contabeis relevantes: base de
mensurag¢do utilizada, adogdo de novas politicas
contabeis;

e Detalhamento de informagdes relevantes contidas nos
Demonstrativos Contabeis;

o Demais informagdes relevantes: passivos contingentes
e compromissos contratuais ndo reconhecidos; ajustes
decorrentes de erros, etc.

XML

17/04/2025
SEFA/GC

DOCSPCA

Referéncia aos documentos ndo estruturados, constantes neste
Anexo, bem como a justificativa de auséncia para os arquivos
ndo enviados. Estrutura e layout constantes do item 3.1 do
Anexo III da IN 68/2020.

XML

06/03/2025
SEFA/GC

EMEOBR

Relatério detalhando, no caso de constar previsdo em lei
organica municipal, as emendas parlamentares de execugio
obrigatoria individuais e de bancada, na forma do item 3.2 do
Anexo III da IN 68/2020.

PDF
XLS/XLSX/
ODS

06/03/2025
Captacdo de
Recursos/CG

OPCRED

Declaragdo do Chefe do Poder Executivo assegurando o
atendimento aos artigos 33, 35 e 37 da Lei de Responsabilidade
Fiscal, da forma do item 3.2 do Anexo III da IN 68/2020.

PDF/A
CONSULTAVE
L

06/03/2025
SEFA/SEC

Declaragdo do Chefe do Poder Executivo assegurando o
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO
atendimento ao artigo 11 da Lei Complementar 101/2000 (Lei PDF/A 06/03/2025
de Responsabilidade Fiscal) da Lei de Responsabilidade Fiscal, [CONSULTAVE| SEFA/ADIJ-
na forma do item 3.2 do Anexo III da IN 68/2020. L REC

ANEXO II

2. CONTAS DOS ORDENADORES DE DESPESAS DAS ADMINISTRACOES DIRETAS E

INDIRETAS DOS PODERES EXECUTIVOS MUNICIPAIS, EXCETO INSTITUTOS

PROPRIOS DE PREVIDENCIA SOCIAL

Cédigo Descri¢@o Formato
Relatério de gestdo abordando aspectos de natureza
RELGES orgamentana, financeira, ﬁscgl, 0pera<.:1(~)na1 & patnmqmal, PDF/A 03/02/2025
organizado de forma que permita uma visao de conformidade ;
= . CONSULTA UGs
e desempenho dos atos de gestdo praticados pelos VEL
ordenadores de despesa, evidenciando os resultados dos
programas desenvolvidos no dmbito de cada drgdo. (Artigo
137, 1I, do RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n°
261/2013)
Relatério e parecer conclusivo emitido pelo controle interno
RELUC contendo os elementos sugeridos no item 3.2 do Anexo 111 da C OII)\I%%/QT A 20/(0:21%/(1) 25
IN 68/2020. (Artigo 135, § 4° c/c artigo 137, IV do VEL
RITCEES, aprovado pela Resolugdo TC n® 261/2013)
Relatdrio de atividades realizadas pela Unidade de Controle
Interno na UG, contendo informacSes acerca dos
RELALT procedimentos relativos ao Plano Anual de Auditorias C OII)\IDSIZIILJ\T & 20/83G/1%/(I) 2
Internas — PAAI, executadas no exercicio, com os elementos VEL
sugeridos no item 3.2 do Anexo III da IN 68/2020.
Informagdes da unidade de Controle Interno, bem como as
1nf9rma<;9es sobre a atuagdo do C.ontrole‘ Intglnf) na XML 20/03/202
INFOCI verificagdo dos pontos de controle destinados a emissdo do s
parecer sobre as Prestacdes de Contas Anuais, conforme CGM
layout constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020.
PROEXE Pronunmamentg expresso do chefeNdo orgdo atestando ter PDF/A 24/03/2025
tomado conhecimento das conclusdes contidas no parecer ;
: .. . CONSULTA UGs
conclusivo emitido pelo controle interno
VEL
Demonstrativo da Divida Fundada (Anexo 16 Lei
DEMDIFD 4.320/ 1964),. acgmpanhado de notas expl'lc.atlvas e outros XML 06/03/2025
quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 SEFA/GC
da Lei Federal n® 4.320/64). Estrutura e layout constantes do
item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020
Demonstrativo da Divida Flutuante (Anexo 17 Lei
DEMDFLT 4.320/1964),. acgmpanhado de notas expl’lc.atlvas e outros XML 06/03/2025
quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Artigo 101 SEFA/GC
da Lei Federal n° 4.320/64). Estrutura e layout constantes do
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020

Demonstragdo dos Fluxos de Caixa — DFC (Parte V do
Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico —

DENEC MCASP), acompanhada de notas explicativas e outros PDE/A S
o o 5 CONSULTA SEFA/GC
quadros elucidativos que se fizerem necessarios. (Resolugdo VEL
CFC n° 1.133/2008 - NBC T 16.6 c/c Portaria STN n°
700/2014)
INVMOV Inventério anual dos bens iméveis, conforme layout XML e 09/01/2025
t it 1do A III da IN 68/2020
constante do item 3.1 do Anexo IIT da / PDF/A UGs
CONSULTA
VEL
Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissaol
responsavel pelo Inventirio anual dos bens imodveis
ERMOV (INVIMO), indicando o saldo total apurado e o detalhamento FOEA 09/%%2025
T (especificacdo e valor) das divergéncias encontradas, na CONSULTA .
forma do item 3.2 do Anexo IIT da IN 68/2020. VEL
Inventdrio anual dos bens imdveis, conforme layout
INVIMO : - XML e 09/01/2025
constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020. PDF/A UGs
CONSULTA
VEL
. . . 1 ki
R v e R T P
(INVIMO), indicando o saldo total apurado e o detalhamento i
: s : s VEL
(especificagdo e valor) das divergéncias encontradas, na
forma do item
3.2 do Anexo IIT da IN 68/2020.
Inventério anual dos bens em almoxarifado, conforme layout
INVALM : ; XML e 09/01/2025
constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020. PDF/A UGs
CONSULTA
VEL
Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissdo
responsavel pelo Inventéario anual dos bens em almoxarifado
TERALM (INVALM), indicando o saldo total apurado e o c OII)\I DS}[:J/}:XTA 09/(I)J1é2025
detalhamento (especificagio e valor) das divergéncias VEL s
encontradas, na forma do item 3.2 do Anexo III da IN
68/2020.
Inventério anual dos bens intangiveis, conforme layout
INVINT ; ¥ XML e 09/01/2025
: III da IN 68/2020.
constante do item 3.1 do Anexo III da /2020 PDF/A UGs
CONSULTA
VEL
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Termo circunstanciado elaborado e assinado pela comissao

responsavel pelo Inventdrio anual dos bens intangiveis
(INVINT), indicando o saldo total apurado e o detalhamento DR, SPTES
TERINT $especiﬁcag:ﬁo e valor) das divergéncias encontradas, na CONSULTA UGs
orma do item 3.2 do Anexo IIT da IN 68/2020. VEL
COMINV ?ggj i(rili ;ﬁzirgig:g:ﬁo da comissdo responsavel pela elaboragio PDF/A | 09/01/2025
y CONSULTA UGs
VEL
Demonstrativo da divida ativa tributdria e ndo tributaria,
DEMDAT conforme layout constante do item 3.1 do Anexo III da IN XML 09/01/2025
REC
DEMDATA Quadro auxiliar ao Demqnstraﬂvo da DlVlFla Agva, 09/01/2025
demonstrando a divida ativa em cobranga judicial e
extrajudicial. PDF/A | SEFA/ADJ-
CONSULTA RECE
VEL PROGER
Extratos bancdarios relativos ao més de encerramento do
PR exercicio. Na hipétese de adesdo ao Acordo de Cooperagao C OII)\II;%/{J\T ' 281152(1)338?
Técnica entre o TCEES e o Banestes, ndo é necessario o VEL
envio dos extratos bancérios do banco 021 — Banestes.
Termo de verificagdo de disponibilidades, conforme layout
TVIISE constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020 KL 06/03/2025
SEFA/GC
Demonstrativo evidenciando, mensalmente, o valor retido de
DEMCSE contribui¢des sociais dos servidores e efetivamente C O?\IDSII:J/IéT i 06/03/ 3028
recolhidos, discriminando por institui¢do previdenciaria VEL SEFA/G
(RPPS e RGPS), na forma do item 3.2 do Anexo III da IN
68/2020.
xsp | fade dosbidosdobretain el popn | oy
. s .| CONSULTA |SEGEPLAN
contas, bem como as leis que concederam revisdes gerais
; , VEL /DRH
anuais nesse periodo.
Ato(s) normativo(s) da  autoridade = competente
CRONOS regulamentando a ordem cronoldgica dos pagamentos, nos C OII)\IDS%T o SEFA/SEC
termos do art. 5° da Lei Federal n°. 8666/93. " LiRzets
Justificativas da autoridade competente evidenciando as
relevantes razdes de interesse publico para todos os
TeETaE pagamentos que inobservaram a estrita ordem cronoldgica C OII)\IDSII:J/ILAT A Sllj/lj)é;gol; s
das datas de suas exigibilidades, para cada fonte diferenciada VEL

de recursos, acompanhadas de suas respectivas publicacdes

no exercicio.
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MUNICIPIO DA SERRA
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GABINETE DO PREFEITO

Notas Explicativas as Demonstragdes Contabeis, conforme
layout constante do item 3.1 do Anexo III da IN 68/2020,
contendo:

o Informagdes gerais da entidade: natureza juridica,
natureza das operacdes, atividades desempenhadas,
lei de institui¢do, conforme o caso, e declaragéo de

NOTAEXP
conformidade com leis e normas de contabilidade
aplicéveis; XML SERA/GC
P ’ 24/03/2025
« Resumo das Politicas Contabeis relevantes: base
de mensuragdo utilizada, adogdo de novas politicas
contabelis;
o Detalhamento de informagdes relevantes contidas
nos Demonstrativos Contabeis;
o Demais informagdes relevantes: passivos
contingentes e compromissos contratuais nao
reconhecidos; ajustes decorrentes de erros, etc.
Referéncia aos documentos ndo estruturados, constantes
DOCSPCA e . e
neste Anexo, bem como a justificativa de auséncia para os
2 A : . XML SEFA/GC
arquivos ndo enviados. Estrutura e layout constantes do item 06/03/2025

3.1 do Anexo III da IN 68/2020.
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