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PUBLICADA NO DOM/ES
- EM o ;}.3—
MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANT
GABINETE DO PREFEITO
LEI N° 4.735

CRIA A ESCOLA DO LEGISLATIVO NA
ESTRUTURA DA CAMARA MUNICIPAL DA
SERRA - ESTADO DO ESPIRITO SANTO.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo, usando das atribui¢des
legais, fago saber que a Cimara Municipal decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada e incluida na estrutura organizacional da Cémara Municipal da Serra a Escola
do Legislativo “Arino Gongalves”, com 0s seguintes objetivos:

L

IL.

[I.

V.

VI

VIL

VIIL

IX.

promover formagdio continuada voltada para os interesses do Poder Legislativo,
contribuindo para o desenvolvimento dos servidores da Camara Municipal da Serra e
dos cidaddos capixabas, dando suporte conceitual de natureza técnico—administrativa,
legislativa, doutrindria e politica s atividades do Poder Legislativo;

definir as agBes de capacitagfio dos servidores da Camara Municipal da Serra de acordo
com as prioridades diagnosticadas permanentemente, associando teoria & pratica;
qualificar os servidores da Camara Municipal da Serra nas atividades de suporte técnico-
administrativo, ampliando suas habilidades e competéncias para o melhor desempenho
de suas atividades;

incentivar projeto de ensino e pesquisas académicas voltadas ao Poder Legislativo, em
parceria com outras institui¢des de ensino, contribuindo na construgdo da compreensio
do Poder Legislativo, seu funcionamento e relagdes com os outros Poderes € com'a
sociedade;

desenvolver programas voliados para a formagfio de futuras liderangas sociais e
politicas; o
promover a elevagfio do nivel de escolaridade fundamental e meédio dos servidores,
oferecendo-lhes possibilidade de implementarem ou continuarem seus estudos;
estabelecer parcerias com outras instituicBes afins, que possibilitem ampliar a agéo da
Escola para atender 4s varias demandas da Cédmara Municipal da Serra quanto aos cursos
& projetos;

integrar o Programa INTERLEGIS do Senado Federal e o Programa de Legislagéo
Municipal da Serra, viabilizando projetos que possibilitem a disseminagéo e a utilizagéo
dos recursos oferecidos para todos os municipios;

realizar semindrios, encontros, palestras e cursos, buscando o intercdmbio com
instituicdes do Poder Legislativo estaduais e municipais, visando o aperfeicoamento e
aprimoramento das agdes legislativas da Camara Municipal da Serra. C/‘)
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X. desenvolver atividades voltadas & formacdo de liderangas politicas e ao exercicio da
cidadania;

XI. promover o intercAmbio entre os Poderes Legislativos dos municipios capixabas,
visando i troca de experiéncia, permitindo o aperfeigoamento e o aprimoramento de suas
agoes.

Paragrafo idnico. A Escola do Legislativo integrara a estrutura organizacional da Camara
Municipal da Serra, estando subordinada administrativamente & Superintendéncia Geral deste
Orgdo.

Art. 2° A Escola do Legislativo serd composta por:

I. Conselho Gestor;

I1. Superintendente Geral;
IT1. Diretor Administrativo;
IV. Diretor Pedagogico.

§ 1° O parlamentar, Presidente da Escola serd indicado pela Mesa Diretora, com mandato de 2
anos, sem qualquer remuneracio adicional.

Art. 3° Havendo necessidade e por solicitagio do Conselho Gestor, a Mesa Diretora da Cémara
Municipal da Serra poderd disponibilizar cargos em comissfo para lotagdo na Escola do
Legislativo.

TITULO I
DA ORGANIZACAO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
CAPITULO1
DA SEDE DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

Art. 4° A Escola do Legislativo tera sua sede nas dependéncias da Cdmara Municipal da Serra.

§ 1°A Escola do Legislativo poderd desenvolver projetos e agdes fora das dependéncias
da Camara Municipal, em outro ponto do territorio estadual.

§ 2°Fica assegurada a participagiio dos cidadédos serranos, das liderangas de entidades da
sociedade civil e das liderancas politicas nas atividades da Escola do Legislativo, com o objetivo
de aproximé—los ao Poder Legislativo Municipal.

§ 3° Os interessados mencionados no § 2° deverdo credenciar-se junto & Escola do Legislativo
que se organizara, de acordo com o seu cronograma € com as normas previstas nesta Lei, para

atender as demandas. C.>)
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CAPITULO ITX
DO FUNCIONAMENTO

Art. 5° A Escola do Legislativo funciona sob a seguinte estrutura interna:

L.
II.
I
IV.
V.
VL

Conselho Gestor;
Superintendéncia Geral;
Diretoria Administrativa;
Diretoria Pedagégica;
Corpo Docente;

Corpo Discente.

Secio I
Das Competéncias

Art. 6° Compete ao Superintendente Gera! da Camara:

L.

1L

I

Iv.

XL

XIL.

XHI.

XIV.

representar a Escola em seus assuntos, junto 8 Administragiio da Cimara Municipal da
Serra e entidades externas;

coordenar as atividades pedagégicas e administrativas da Escola e tomar as providéncias
necessarias & sua regularidade;

elaborar até o dia 30 de junho de cada ano, juntamente com os Diretores da Escola, a
previsdo de despesas para 0 ano seguinte, de acordo com as diretrizes estabelecidas, a
ser submetida 3 Mesa Diretora para ser incluida na proposta orgamentaria da Cimara
Municipal da Serra que sera enviada ao Poder Executivo;

participar do planejamento anual das atividades pedagodgicas da Escola, realizado pela
Coordenagio Pedagégica, a ser submetido a aprovagfio do Conselho Gestor;

. administrar os gastos de acordo com a previséio orgamentaria;
VI.
VI
vl
IX.

assinar os documentos afetos a sua competéncia;

convocar reunides, avaliar e aprovar pauta e sugerir agoes;

viabilizar os recursos necessarios ao funcionamento da Escola;

assinar a correspondéncia oficial da Escola do Legislativo;

cumprir e fazer cumprir as normas da Escola;

aplicar, no dmbito da Escola, medidas disciplinares decididas pelo Conselho Gestor, nos
termos desta Lei; .
analisar e encaminhar o relatdrio anual financeiro/administrativo das atividades, a ser
submetido ao Conselho Gestor;

administrar e implementar, juntamente com a coordenagfio administrativa, a previsdo
orcamentaria;

propor 4 Presidéncia, em conjunto com os Diretores Pedagdgico e Administrativo da
Escola, a designagiio de servidor para desempenhar a atividade docente, bem como a

contratac#o nos termos da Lei Federal n® 8.666, de 21.6.1993; @
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estabelecer parcerias com instituigdes afins, que possibilitem ampliar a a¢fo da Escola,
para atender as varias demandas da Cdmara quanto aos cursos € projetos;
outras atribui¢Ges relacionadas ao cargo.

Parigrafo anico. O Superintendente Geral assinara em conjunto com o Diretor Pedagdgico € a
Presidéncia da CAmara os certificados de conclusdo de cursos e os dos instrutores e palestrantes.

Art. 7° Compete a Diretoria Pedagogica:

L

I1.

IIL.

v.

VL

VIL

VIIL

IX.

X.

XL

XIIL

XIII.
XIV.

representar a Escola, em assuntos pedagdgicos, junto 4 Administragio da Cémara
Municipal e as enttdades externas; '
elaborar o planejamento anual das atividades pedagégicas da Escola, de acordo com as
diretrizes apresentadas pelo Conselho Gestor, visando atender as necessidades de
treinamento € desenvolvimento dos servidores da Cadmara Municipal;

sugerir ao Superintendente Geral da Escola do Legislativo a adogio de medidas que
visem ao aprimoramento das atividades pedagdgicas da Escola;

orientar, coordenar, supervisionar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento das
atividades pedagogicas da Escola;

promover, regularmente, a avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo Corpo Docente
da escola, abordando requisitos como didética e conteiido com vistas ao aprimoramento
da qualidade do ensino ofertado pela Escola do Legislativo;

garantir a aplicagio do formulério de avaliagio no final das atividades realizadas pela
Escola do Legislativo, tais como: cursos, palestras, semindrios, workshops, cursos
telepresenciais, entre outros;

definir as linhas tematicas e as diretrizes de organizacio e funcionamento dos cursos
oferecidos para a elaboragfo do planejamento pedagégico anual;

assinar, quando for o caso, juntamente com a Presidéncia e a Coordenagdo Geral da
Escola do Legislativo os documentos afetos a sua competéncia;

elaborar, em conjunto com o Diretor Administrativo, os editais para o processo de
selecdo interna de servidores interessados em ministrar cursos e outras atividades na
Escola, para posterior apreciag@o do Conselho Gestor;

part1c1par das reunides do Conselho Gestor, sugerir agoes ler e assinar as atas das
reumoes

analisar, em conjunto com o setor solicitante, em caso especifico, a qualidade do
material didatico a ser entregue aos alunos;

receber e apresentar aos alunos, os professores, palestrantes ou conferencistas na
abertura das atividades da Escola do Legisiativo;
cumprir e fazer cumprir as disposi¢des desta Lei;
outras atribui¢des relacionadas ao cargo.

§ 1° Uma vez elaborado o planejamento anual das atividades pedagoglcas da Escola, o mesmo
serd submetido & aprovagéo do Conselho Gestor. @

i
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Art. 8° Compete a Diretoria Administrativa:

L

II.

HI.

V.

VI

VIL
VIIL

IX.

XL

XIL
XIIL.
XIV.

XV.

planejar, coordenar, orientar, controlar ¢ dirigir as atividades administrativas da Escola
do Legislativo, especialmente aquelas referentes aos servidores do setor, aos contratos,
equipamentos e materiais utilizados pela Escola;
sugerir, & Coordenagfio Geral da Escola do Legislativo, a adog¢éo de medidas que visem
a melhor atuacdo do setor;
elaborar, instruir, acompanhar e, conforme o caso, assinar a inicial de abertura dos
processos administrativos relacionados & Escola do Legislativo;
examinar, previamente, todos os processos administrativos submetidos 4 Escola, visando
a prestagdo correta e técnica de informagdes ao seu Superintendente Geral, bem como
acompanhar o seu andamento externo;
manter atualizados os dados do Corpo Docente e Discente da Escola;
prover o suporte administrativo com vistas ao bom funcionamento das atividades
pedagégicas da Escola, tais como:
a) providenciar didrio de classe ou lista de presenca;
b} providenciar a expedicéo de certificados;
¢) lavrar atas das reunides do Conselho Gestor;
d) divulgar editais de selegéo;
e) elaborar a correspondéncia da Escola;
f) prover as necessidades de material para o desenvolvimento das atividades
administrativas e pedagogicas da Escola;
g) manter atualizados os dados no sistema informatizado da Escola do Legislativo, no
que diz respeito aos aspectos administrativos;
h) garantir o registro de todos os eventos promovidos pela Escola, com vistas a
manter o histdrico de suas agdes;
i} coordenar a elaboragio do material grafico da Escola.
solicitar contratacdes e convénios necessarios 4 Escola;
elaborar o relatério anual financeire e administrativo das atividades, a ser submetido a
deliberagfio do Conselho Gestor;
promover a divulgacdo, com apoio da Coordenagéio de Comunicagéo, no 4mbito da Casa
e midias sociais, das atividades da Escola, tais como: cursos, programas € projetos €, se
necessario, solicitar ao setor competente que divulgue para a midia externa;
providenciar a expedigfio e assinar, em cada caso, juntamente com a Presidéncia da
Escola do Legislativo, a Coordenagdo Geral ¢ a Coordenacdo Pedagogica, os
documentos inerentes as suas atribuigdes;
administrar os gastos de acordo com a previsdo orgamentaria e acompanhar as despesas
com o suprimento de fundos previsto em Ato da Presidéncia;
participar das reunides do Conselho Gestor, ler e assinar as atas das reunides;
exercer o disposto no artigo 7°, inciso XII, na auséncia do Diretor Pedagoglco

cumprir e fazer cumprir as disposicGes desta Lei;
outras atribuicdes relacionadas ao cargo.
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Segio 11
Do Conselho Gestor

Art. 9° O Consetho Gestor é o 6rgdo consultivo e deliberativo da Escola do Legislativo.
Art. 10 Comp&em o Conselho Gestor:

I. o Vereador Presidente da Escola, que presidira o Conselho;
II. o Superintendente Geral da Camara;
II. o Diretor Pedagogico;
IV. o Diretor Administrativo;
V. 1 membro eleito dentre os servidores efetivos da Camara Municipal;
VL. 1 membro representante do Corpo Docente, indicado pelo Conselho Gestor;
VII. 1 membro representante do Corpo Discente, indicado pelo Conselho Gestor.

Art. 11 O Consetho Gestor reunir-se-4 no inicio de cada semestre, em dia e horarios prefixados,
para planejar e avaliar o desempenho das atividades da Escola e, extraordinariamente, sempre que
necessario.

§ 1° Os trabalhos do Consetho Gestor serfio iniciados com a presenca de, pelo menos, um tergo de
seus membros ¢ as deliberacdes serio tomadas por maioria, desde que presentes a maioria de seus
membros.

§ 2° A reunifio extraordinaria seré convocada pelo Presidente da Escola, por meio de oficio ou a
requerimento da maioria dos membros do Conselho Gestor.

§ 3° Todos os membros do Conselho terdo direito a voto, pessoal e intransferivel e, em caso de
empate, o Presidente do Conselho decidira pelo voto de qualidade.

§ 4° O Conselho Gestor ser4 constituido a cada 2 anos, apds a elei¢fo da Mesa Diretora.
Art. 12 Compete ao Conselho Gestor:

I. fixar as diretrizes de atuacfio da Escola para cada periodo letivo, observado o disposto no
artigo 2°%
II. aprovar, anualmente, até o dia 22 de dezembro, o planejamento dos cursos, programas
especiais e outras atividades para o ano subsequente;
III. estudar e propor medidas que levem ao aprimoramento da Escola;
IV. aprovar os editais de selecdo;
V. propor medidas para a solugdo de questdes dlsc1p1mares,
V1. propor 4 Mesa Diretora da Cimara Municipal, por meio do 1° Secretario, modlﬁcaqoes
na estrutura da Escola ou nesta Lei;
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VII. aprovar o relatério anual de atividades, a ser encaminhado a Mesa Diretora da Camara
Municipal, antes do encerramento da sesséo legislativa ordinaria;
VIIL deliberar sobre os demais assuntos atinentes as atividades internas da Escola, submetidos
a seu exame.

§ 1° A data fixada no inciso II, quando for o caso, serd transferida para o primeiro dia til
subsequente, quando recair em sabado, domingo ou feriado.

§ 2° Em caso de urgéncia, o previsto nos incisos II e VII podera ser aprovado pelo Presidente do
Conselho Gestor, em conjunto com o Superintendente Geral, ad referendum do Conselho Gestor.

CAPITULO IV
DO REGIME DIDATICO

Art. 13 A Escola do Legislativo desenvolvera suas atividades por meio de cursos, treinamentos,
palestras, seminarios, debates, cursos telepresenciais, projetos, dentre outros.

Art. 14 A Escola do Legislativo poderd também implementar qualquer outra modalidade de
ensino—aprendizagem vinculada aos seus fins pedagdgicos. :

CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE E DO CORPO DISCENTE

Art. 150 Corpo Docente da Escola do Legislativo serd constituido por todos aqueles que
venham a desempenhar atividades pedagdgicas no periodo letivo em curso.

§ 1° Os servidores com lotagiio na Escola do Legislativo, desde que aprovados no processo de
selecdo, poderdo integrar seu Corpo Docente.

§ 2° O servidor da Cémara Municipal podera ministrar cursos ou treinamentos peridicos durante
seu horério regular de expediente, para atender as atividades da Escola do Legislativo, mediante
autorizacdo de sua chefia imediata.

§ 3° A designagdo de servidores ou a contratagdo de profissionais para prestagdo de servicos a
Escola do Legislativo fica condicionada & comprovagéo prévia de formac@o académica ou de
notério conhecimento nas areas afetas s atividades que serfio desempenhadas.

Art. 16 O Corpo Discente & constituido pelos alunos regularmente inscritos nos cursos oferecidos
pela Escola do Legislativo podendo ser servidores da Cdmara Municipal, da sociedade e, nds
termos de convénios previamente ajustados, servidores dos legislativos municipais, bem como

servidores de outros Poderes. Cﬂ
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TITULO I
DO INGRESSO NA ESCOLA

CAPITULO I
DA SELECAO DE SERVIDORES

Art. 17 Os critérios de selegsio interna dos servidores para o ingresso no Corpo Docente da
Escola do Legislativo serdio definidos em edital, aprovado pelo Conselho Gestor.

§ 1° A avaliagio dos participantes do processo de selegfio, prevista no caput deste artigo, sera
realizada pelo Conselho Gestor da Escola do Legislativo.

§ 2° Os casos omissos do Edital serfio dirimidos pelo Conselho Gestor.

CAPITULOII
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 18. Sio direitos do professor, instrutor, palestrante ou conferencista:

1. liberdade de catedra;
II. remuneracgio pelos servigos prestados.

§ 1° Os docentes da Escola do Legislativo perceberdio a gratificacdio prevista no Anexo Unico
desta Lei.

§ 2°O valor hora/aula inclui as atividades docentes de plangjamento, desenvolvimento de
material didatico, atua¢fio em sala de aula e avahagao dos alunos.

§ 3° Fica estabelecido o valor da hora/aula conforme tabela do anexo Unico desta norma, sendo
corrigido anualmente, sempre no més de j Janelro, com base no INPC/IBGE (fndice Nacional de
Precos ao Consumidor), ou outro indice que vier a substitui-lo, por portaria do Presidente da
Camara.

Art. 19 Sdo deveres do professor, instrutor, palestrante ou conferencista:

I. cumprir a programacgo estabelecida;
II. elaborar planos de aula ¢ de curso e instrumentos de avaliagio dos alunos, de acordo
com as diretrizes da Escola;
Iil. atualizar diariamente as informacdes da pauta;
IV. entregar & Coordenacgiio Pedagdgica, em até 2 dias ateis apds o término da atividade, os
resultados das avaliacdes, da apuragio de frequéncia, assim como a pauta devidamente

preenchida, quando for o caso; Qj .
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V. ser assiduo e pontual.

Art. 20 Sio direitos do aluno:

1. conhecer as normas regulamentares que lhe dizem respeito;
II. ter assegurado o cumprimento, pelo professor, dos programas das disciplinas.

Art. 21 S#o deveres do aluno:

1. acatar as normas regulamentares da Escola do Legislativo;
II. cumprir a programagio estabelecida e o calendério escolar; e
IIL. ser assiduo e pontual.

CAPITULO III
DO INGRESSO NA ESCOLA

Art. 22 A Escola do Legislativo divulgara, previamente, o calendario de suas atividades.

Art. 23 A inscrigiio dos servidores nas atividades promovidas pela Escola seré feita mediante a
anuéncia da sua chefia imediata.

Art. 24 Sera suspenso o curso que ndo tiver, no minimo, 50% das suas vagas ofertadas
preenchidas.

Paragrafo amico. A suspensdo do curso tratada no caputdeste artigo ndo inviabiliza a sua
reabertura em outra oportunidade, respeitando, contudo, o limite de vagas previsto.

Artigo 25 O aluno inscrito que, sem justificativa, deixar de comparecer as atividades da Escola
ficara impedido de participar de outras pelo prazo de 6 meses.

CAPITULO IV
DAS AVALIACOES

Art. 26 Serdo objeto de avaliagéo:

I. as atividades promovidas pela Escola;
II. orendimento do aluno nos cursos.

§ 1° A avaliag8io de que trata o inciso II medird a compreenséo dos contetdos ministrados, sendo
seus instrumentos escolhidos pelo professor de acordo com a natureza da disciplina e

metodologia adotadas. (4 ;
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§ 2°A avaliagio final dos cursos, realizada pelos alunos, visard ac aprimoramento das
metodologias adotadas, buscando ao aperfeigoamento do processo ensino—-aprendizagem.

Art. 27 Considerar—se—4 aprovado o aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a 75% do
total de aulas ministradas e alcangar, no minimo, 70% de aproveitamento.

§ 1° As faltas dos alunos, mesmo as justificadas acima do percentual permitido, ndo seréo
abonadas, para efeito de frequéncia.

§ 2° A frequéncia do aluno serd registrada pelo professor no diario de classe ou em folha de
presenca.

CAPITULOV
DOS CURSOS

Art. 28 A carga horaria dos cursos serd fixada de acordo com o tema a ser abordado e com o
planejamento didatico e pedagogico da Escola.

’ CAPITULO VI
EMPRESTIMOS DE SALAS E EQUIPAMENTOS

Art. 29. As salas da Escola do Legislativo e os equipamentos de multimidia podero ser cedidos
a outros setores da Casa, mediante requerimento, desde que observada a disponibilidade ¢ a
natureza legislativa do seu uso.

TITULO 1L
DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 A Escola podera propor a celebragiio de convénios com instituigdes ptiblicas ou privadas
para que estas ministrem cursos ou contribuam no desenvolvimento de seus projetos, no todo ou

em parte, ou efetuem pesquisas e outros projetos e eventos de interesse da Cimara Municipal.

Art. 31 A Escola poderd organizar grupos de estudo e pesquisa de assuntos de interesse
da Camara Municipal, sob orientagfo de profissional devidamente habilitado. .

Paragrafo dnico. A participagio nos grupos de estudo e pesquisa dard direito a certificado.

Art. 32 Ficam criadas 2 fungdes gratificadas, a serem designadas por ato da Presidéncia da
Camara Municipal da Serra, o qual passa a fazer parte do novo anexo VI da Lei Municipal

n° 2.655/03, sendo: Cj
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a) 1 fungfio de Diretor Pedaggico da Escola do Legislativo, cujo vencimento € fixado no

percentual de 20%;
b) 1 funcdio de Diretor Administrativo da Escola do Legislativo, cujo vencimento €

fixado no percentual de 20%.

_ ANEXO VIDA LEI MUNICIPAL N* 2.655/03
FUNCOES GRATIFICADAS DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

Especificaciio Nivel Qt. Per(iggtual Distribuicio por Atividade
Dzre.tor Admimstraf o/ FGEL 02 20% Escola do Legislativo
Diretor Pedagdgico

Art. 33 Os gastos decorrentes da execucdio desta Lei correrdo & conta de dotagdes préprias
fixadas no orgamento da Cimara Municipal.

Art. 34 Os casos omissos desta Lei serfio resolvidos pelo Conselho Gestor da Escola do
Legislativo.

Art. 350s cargos e fungbes criados nesta Lei serfio reajustados e revistos nos mesmos
percentuais dos demais servidores da Cdmara Municipal.

Art. 36 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Municipal em Serra, aos 13 de novembro de 2017.

AUDIFAX CHARLES PIMENTEL /BARCELOS
Prefeito Municipal

Proc. n® 59.774/2017
jmm
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MUNICIPIO DA SERRA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
ANEXO UNICO
CATEGORIA NIVEL DE ESCOLARIDADE REF VALOR (RS)
Doutorado Hora 71,10
Mestrado Hora 54,70
Especializacdo Hora 42,38
DOCENTE Graduado Hora 39,66
Habilitagéo t.écnlca em nivel médio/ Hora 28,74
Livre docente

7%
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