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LE! neo 795/81

Altera a Lel n@ 581, ds 08 de
znosto _de 1977, e da gutrac =
prouidencias.

0 PREFEITD MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DD £SPIRITO 3s4NTO
no usp de suas atribuigces legais, Pago sabsr quse a Camara Munizi -
pal da Serre, decrefou e su sasncionoc & seguinte Lel:

articgo 1¢ = 0 ertigo 13 da Lei ne SE1l, de 08 de egostoc de 1977, rzosz!
a ter & scouinte redzsgast

"ART. 13 = A Precuradorie Munlcipal, dirigidas por um Procy
rador Geral, terd a gestad de suas estivisadze !
Coordsnada e Orientede pelo seu dirigonte S

» - -~
cessada straves dos seguintes frpaos:

1 = Sub=-Procuradoria Gerel (P.M.L,)
I1 - Secretaric (P.M.2.)

111 - Biblicteca Teécnice (P.M.3.)
IV -« apoio Tecnice Jurieico (P.M.4.)".

Artigo 20 = Fica 1aclufdo no Art, 16, de Lel 58l de OB de egosta de !
1$77, 3 seaulinte paragrafo:
" § 40 - Compste ao Apoic Tienice Jurlzico:

- 8 = acompenhar a tramitagaso dos proces
' ais, praticando cs atos increntes
' rl
de estagiario;
F 3
b ~ & conferencia e guarda dos dacunentcs enire «
bl 4

cues a8 Procuradoriaj;

¢ « ag demals atividades que lhes forem desioncd:

peles Procuradores,”

Artioo 3¢ - 0 Art, 21 de Lei n@ 5El de OB d2 agosto de 1577, passa =
ter 2 seguinte redaggn:
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Prefeitura Municipal da Serra

ADMINISTRACAQ

josé ﬂaria ﬂiguef qeu Qosa

Fls, D2

2l - A Courdanagzo Geral sers dirigids por um Locrde
nador Gerel s tera 2 gaatEo_da eues atividades?
cricbteda e coordenade por ssu dirigents, e pro
cessads atraves das seguintes 559335:

Planes Jemante Flaico (P.F.)
Plang Jemonto Economico {P.E.)
Plane jamonto Cultural (P.C.)
flans jaments Senitario.{P.5.)
Plane jemonte Jurfdice (P.J.)
Auditoria (RD)

- Compete ao Plenefamento Fisico desempenhar as eg !
guintas etribuigoas:

» - *
- realizaogao de astudos visendo & estdtica do tunfc{
pio, lccalizagee de monumantos e ezificlas rdblizzs
4

hospitais, colagios, templeos e locais de reunifes,
estes quendo permitidos legalmente:

- sstudo e proposta de planos de expansts, lotscrene
to e zonsecmanto do Municiplo o fixeglo da goborito

-
de construrao;

- planzjenanto ds éreas verdes e da Lipss 8y wvo_.ol e
¢80 mais apropriesdss s nondigbes ecolfgicas do by
nlc{pin;

- slaboragco de normss referentes sos problomzs urbe
n{sticos e viérius, rescuardeandp-se a defeose o 8
‘prutecgu dos recursos naturels e pzissgfstices as

punicipis;

- @lsboregzo de plenos, visando resauardsz e ¢r
»
ger os balnearios contra os problemes ds ercs

-
= outras stribuigoes, referentas a estucss e grojg !
i L3 »
tos tronicos, que lhes forem sclicft:zdas pole Lo

r

densgzo Geral,

- Ap Plans jamanto Econtnico compets o dezempenho tiog
eeguintes atividedes:t

- clsboragso dos estudos indispensfvcic & ectimative
ds Recoita Municipal e Pixegao de Scspecsa cunici «
pal}
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ADMINISTRACAOC Flas, 03

jasé /’laria /migus[ qeu &osa

estudo e elsboragsc dos planos plurisnuzis de Governos

‘eatudo e elaboragsc do orgamento programa do Munic{pic;

L [ 4
scompanhemento da oxecugao orgasmentzris e respective !
controlas

estudos e projotos de viabilideds financaira, gquando ce
tratar ds obras que sejam exscutadas socb o sistcnz de !
financiasmento;

Piscalizagac 8 orientagac na Pormaczo dos procecsos lie
citorios;

coleta o sistematizagao dea elementos necessarios a eng
lige dos custos administretivosg

realizagao de sstudos visandsc 8 padronizagzzo dos mivils,
eculpamantes & utzns{lios de escritério, em colaberzels
com 8 segao propria da Secrataria Municipal de Acninize
tragao;

reelizar em colsboragso com a Secreteria Municipel do
Finangas, os planos do F,P.M., F.R:Ns & putros bem croim

a8 respectives pretagoes de contas para encaminharznte

Ld -~ ” .
803 0rgacs preprics;

alaboraggo de noroas reguladerss des cillvidades go plo-
E Y
na Jamnto economico=financeiro da P.M.S.;

coleta e sistematizageo de dedos sstatfsticos regferen '
tes as atividedes desenvolvidas pelos difersntes crgacs
ds poﬂ.s.i

elabrregao ds estudos estetfstivos pers deterrine
{ndices comparatives, relativemente e guestzoss ¢
can, 3ccn5m1ca-?1nanceiros, ligedas & adminlistrag
eficicncia dos servigos municipais;

outrss atividades correlastas qus lhes forem coontides -
palo Coordenador Coral,

Ao Planejamente Cultural Coempets:

» x
supervisionar prestendo ssrvigos tceonices culturals cde
assessoremcnto & todas as Secretarias Municlipals, sepoe

- - -
clclmente as de E£ducegac, Ascistencls Social e Turisosg
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josé /}Zaﬂ:u ﬂigusl qsu &osa

- elaborar e viasbilizer projetos culturais de natureza edy
caclionaly

= elsborar e diligenciar 2 realizageo de convénics com o8
outros = orgzos da Administragao Estetual e Federsl, vi
sando a obtenceo de recursos;

~ promovar atividsdss culturais populares, trazends as Mue=
nicipso apraaanta;go de pegas teatrals, misicgs e outros
correlatos; N

- exercsr ocutras atividades relecionadas a cultura gue lhes
sajam cometidas pela Coordensgea Gorslj

« A0 Planejsmento Sanitario Competat

e=suparvisionar prestando servigos técnicos de assessoramsne
to e todas ss Secrstarias Municlpeifs, espaciclmenta zs dz !
lbras ¢ Servigos lUrbenos, ds Salde e Assistincia Socizly

= glaborar @ fiscalizar a alabn:a;ga 8 execugso dos plenss

anuais de Saﬁda;

= coordenar @ plansjar as campanhas de crientsgco educcti=

ve a conunidadas

’ -
= cxercer ouiras fungoos que lhes eejam coencztidas pols Lo

ordenagac Geral.

« Ao Plane jamanto Jur{dico compsta:

= suparvisionar prestendo servigos Tecnicos na Zres Jurldi
ca 2 todas as Secretaries Funicipais;

= exewinar e legzlidade e constitizionzlideds ds todos os
documentos leglsletivos do Municipio;

- vigar Decretos, Pnrta:lua, Contratos, Convenios, Escrituy
ras-Pﬁblicaa g8 outros documantos de zltoc velor;

- prestar assessorsmento e respondsr consultas de natursza
téenico jurldics;

- excrocer outras Pungbes que lhes forem ccmotides pola Co-
ordensgac Geral,
-« X Auditoria compets:

- Pisclizer o exsrcicio das atribuiccos legals ds tolas os
Secretarias Municipals; .

f
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b = oriaentar o exercécio da competancia & atividede ds todas

es arsas de sarvicos da Municipalideds, do menor as mg
lor greu divisionalj; '

¢ = cuidar da observancia dos prazes, compromissos s atrd !
buicoes de todas as divistes em qualquer greu;

d = sxercer outras fungoes qus lhes forem comestides pela Co
ordensagao Geral,®

artigo 4% « 0s artipos 23, o ceput do ertigo 24, incluindcecs o § G-
nico no artigo 24, o artigo 28 @ 30 da Lal n® S8 de OF
de agosto de 1977, passam & ter a ssguinta redcgaot

# ART. 23 = A Secrataria Muhicipal de Administrogzo, di
rigida por um Sacresterio tera a gestzo ds suas utivice ¢
das coordenada e orientada pele seu diriscnts e rezlizc-

da atraves dos ssguintes Orjacs gue a conpbel
A = Sub Secrstarie Administrativa = 5EA
g8 = Apoio Teécnico Administrativo = ATA

C = Segap do Pessoal =~ SP

C.l =~ tgtor de Zeladorie = SP,1

C.2 = Sctor de Solesio o Treincuonto de Prezcal « 57,
D - Secao de Comunicagac e Expmdisnte = SCE

D.1 « Sator de Protorolo - 5SC.1

D.2 = Sstor de Expeudients .+ SC.2

D.3 = Setor ds Tramitaqsa Ynterng = 5C.,3

D.4 = Setar de Pesto do Cccreio = SC.4

£ »~ Segso de Petrimonic = SFa
Esl = Setor de Almoxarifado = SPA.1
.2 = Setor da Bsns Pdblicss = SPAL2

F - Sagao de Tranaportes = ST

"F.l = Sztor ds Conszrvagso de Vefcules - ST,1
F.2 = Sctor do Conirdlc de Combustivel = 5T.2

G = Segao de Conpras = SCP

G.1 = Setor de Cedastro de Fornecedores = SCP,1

-

J7
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ADMnnsrnAcAo Fle, D&

jose /)Zum: sguel qsu &usa

DA_SUB«~SECRETARIA ADMINISTRATIVA - SSA

" ART, 24 = Compate B Sub~Secretaria Administrativa:

§ finica = Compete eo Apolo chrlcn ficninistrc

- Piscalizer todos os Orgzas da Sesretar fa, orien

- *
a =~ substituir o Secretario Geral em sums em suas even

tuais suséncies;

= analisar todos o0s processoc submetideos palo Scoree

tarko & sua apraciacgo-

-
‘do=lhes no que ecouber, dentro das naoomeos técr*caa;

- verificagao, atrsves de audi toria, das decisCes pg
las chefies em suass reepectivas arses da BGa0;

- glaborar o reletdrio anual da Secrotariag

- Piscalizer o Pisl cumprirento das dotcogSaes organen
tzrlas, alosades a Sscrete r-a de Airinictraczag

a
= gstudo e controleo sobrs vefculos s bem csein coh

a compra e gasto de combustivel,n

vigos de orientagaoc Tcznice 2 Secre
gs infcrmedes sobre legieclagao Trzh
tarie vigents, prcctendo gervicos ex

’ L]
tande code Punclonirlo no coircisdo U2 sz Tuio

"ART, 28 = Integram & Segzo de Comuniceszc ¢ Expodiente os st

§ 10 -

guintes Sctcres de Torceiro Grau cdiviclionals

1l « Sstor de Protocole = 0.1

2 = Setor de Expedients « 5C,2

3 = Setor de Tremltzgzo Intirns = SC.3
-4 = Setor de Posts de Ccrre’o -  SC.4

Ao Sctor de Protosclo = SC.1 = compete cs ctribuigoes
seguintas:

& = recebimsnto, classificag o, registra, contrile s

‘dlstribuiczo de documontos e papfic entradss As
PeMaSes

b = contrcle do endengnto dos preoeessos & seu gneooole

”»
nhemnents =0s diversos o2 ﬁaus da P*c?:i*‘.a,

¢ - atendimentc e prestesac de infcrmagzo as parkcs !

interecscadas;

-
a0
,/3//J
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§ 40 =
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‘ART, 3G

§ 10 -

Preieitura Municipal da Serra

ADMINISTRACAD Fla, 07
»

josé ﬂaria /)Zigusl qsu &osa

obsarvancia dos prezos legsis, antsa ds protscolar os

recursos contra {cpcaigoos de penzlidades Piscals;
rientar o fisclizzr, entes de protocoler, os potoose

808 Bu joltos 20 recolhimento das toxos de expedientas.

Ao Setor de Expedientes = 5C.2 = 8op atribufdes as se=-
guintes competinciess

redagao e preparo detilografice da cosraspoandéncie do
Secretario ds Administracio; -

Bxecugas dos trabelhos do reprografis pora os difcion
tes Orgeos da PeMdS.}

confergnzia 8 corregan dos textos daos expscientes &
soram datilcjrefcdos

exesusen dos servigos do Arguive Puni

(‘I

ipal
Zc externa e2s re

ryze da PHS.

crovidancicr a zurunicane

"J
a
(4
Ll
Ay

4

-
e =
»
solicitzde em qualguer G

A scspEo de Tramitoczn Inteorns, coupste:

dos os processna edulndsiccetivos Internss un curess

”~ —
rendstrcd om Pichez proprie toda & treciteozeo dos proe
LCLBBE ¢ S8U CUTLD Or um yav: o otra cobar di DS

atondezr e prestar inforco;
processos as partss intsrassadas,

Ao Sstor ds Posto de Corrzio Compets:

prestar saruiccs nes poslics de c:::i:, exergond 14
Pungtas inerentes a tzl ativ

do tercedro grau Sivisivial:

Sstor déiﬁlmaxarifedq ~ SPAL1L

L
Li.
I
L]
)

Sstor de Beons Plblicos =

Conpete ao Sctor da Rlaﬁve ifzdo = 5
tes atribuigocs
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josé /,Zan'n miguef C%au &asa ®

distribulr, modiants raquiai;;o ds =ervidor eutorlizades,
material de acordo com as necessidades dos varios servi
¢osg

comunicar e divisaso competente 8 falta ou escessez do !
material.

Atraves do Setor de Bens Plblicos = SPA.2 = sao deserps
nhedas es segulntes atribuigoes:

leventamanto, controles s manutengzo dos reglistros referen
tes ass pféprlos runicipalis;

roglstro cedastral dos materiais permanentcs;
administragso dos contratos de efcramento da terrencs ds
propriedads da P.M.5.3

estudo & elaborasao de normas e bem essim coleboreszo !
com os demals Ergzas interecsados, no precessemonto ga
alisnagzc dos bens mcusis e imovels do Municipio, inclie
sive dos materfafs julgedos inzerviveis, quando esce pro
cadimento for recumendedo;

rogistro de todos og imovels deusapropriados rola runicie
pelideds, constando anctsgoes de todos os instruneniss !
isgaois,

Fica criada a Sogao de Compras = SCP = suborcingds & 58
cretaria de ednini{strsgooc, como Orgzo do segundo aray di

visfonal, & cue compets, dentre outras, as ssguintcs a-
tribuicoes:

asquisigas do maoterliesl destinadc aos servigos da PHMS, ma-
diante eoncorrencia pﬁblica e tomeda de preges, couvnforns

'diapushr legislaganes Federal e Estzdual pertinentcs;

elaboregao dos respectivos editais para goulsigeo do me=
terial referido nc {tem a3

informar os procsssoa de pagamea..to refersntes B8 connres
praéeéides pele P.M.S., examinznds os documentos fiscels
epresentados}

observancie rigorosa guanto e fase Oe liguicdagdo do dese
pesas.

Intogre a Segau de Compras = SCP - o seguinis Sotor ade!
terceliro grav cdivisional:

Setor de Cadestro de Fornecedorea « SCR,1
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ADMINISTRACAO

jasé ﬂarin ﬂigua[ qsu &nsa

Fl!a

0%

a = elaborer o cadestro ds Pornezedores ds P.M.S.,

§ 22 - Competes ao Setor ds Cadastro de Fornecedores = SCP.1:

bem

como de prestadores de ssrvigoss

manter atuelizedos os registros de cedastro, anotzndo
produto, valor habitual s gualidade.

A alinea 2 do ertipo 34 g o artigso 35 da Laf 5Bl de

08 de agasto de 1977, pessam a tar e seguintg red:

"TART, 34 » A Secretesria Municipel de Finan

da por um Sccret

atividades cocrdsnada o orientade
dirigente @ realizsda airavis dos

irie, ter E a go

Fbt
e -

-
l‘-ﬁ -
st

-
~

[ d - -
Crgeds gque 8 corosohl

de Tributagao
Sstor ds
Setor d2
Setor de

SB;EO
bl =
be2 =
b,3 =

Fendas
Fend
Aendes

o

5

59;30 de Divide sAtiva

c.l -

c.2 = Setor de Cobranga Amigavel
Y iwspetoria Beral do Rendae

Yasouraria TE

eel =~ Setor de Receblimenioc =

£.2 = Sotor de Pagancnto

{lontekdoria CH

f.l = Setor de Empenho
f.2 = Setcr de Despesa
esao de Cade

o o-

o e -

g.1l = Sstor de Controle de Regls
g.2 = Sctor ¢ Expodigro de C=

DA SU3~SECRETARIA HURIZIPEL DE FIH

SubeSozreterie Funicipal de Finangas
STR
Imchbilidrias
Comereicels
Div

-
oS

&5

SDA.Z

= IGR
TE.1
TE.2

Cno

sC

tro
=2¢ -

1=

-
.f\.'-r:313

"ART, 35 = Compste & SubeS
gas?
a = substituir o S
sgnciaa;

-,
@zl

m

(1

etario Geral cm

retariz Mundcipal) &p Finane

suers evontuelc cu=

- I
s, ,"'?'
& /
Fd / :
- .
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ADMINISTRACAO Fls, 10

josé ﬂaﬂ'a /ﬂigust qeu- &om

analizar 8 emitir parpcer em todos ©s processca submotidaa
pelo Socretaric a sus eprecisgan:

fiecalizar todos os ergoos da Secretarie, cricntande=lhes?
ro que coubar, dentro das normez tésnices do finances £l -
blicas;

verificagao periodice, streves de auditorias, da cectezz !
dos controles e execugeo Pinanceirs do Purnicipis;

elaborar o relatarls anuel da Secrsteriaj

fiscalizar e orientar o fiel cumprimsnto decs dotagdes orse
mentérias da Secratarie e benm essim de todos os droccs  da
Prefoltura;

exercer outros estudeos de Pinengas ques lhes Forenm dolernis

nados pelo Secreoterio,

- A 2linn: g do articn 4% e o ertigo 4% de L-f no 571 oo !
0S8 dz agzeto ds 1577, pacszn & ter e ecguiniz xcol ¢io
"ART. 4B = A Secrstarfe Municinsl de Qbres 2 Sorvigos U

banos (SMOSU), dirigida por um Sexrciirlo tore e
gosteo de suss atividades orientzds e casrdincre !
peloc scu dirigsntg e precosoeoda etraviz dos cozuin

tss orozos guz a8 ifntoorem:

L. e S SN L L.
SubeSeareilesia Munloipel

Ssegao ds Cbras = S.0.3
bel « Sptor de Execugso de Chras » 5.0.1

he2 = Sctor de Servigos Contratades = 5,0,2
Seces Rodoviirls Municipal = S.R.M.

segeo de Servigos Urbanos =~ 8,5 .U,

d.1 = Sctor de Colete de Lixo = S§.5.U.1

d.2 = Setor de Trancposts Colectivs =  5.5.U.2
d.3 = Sstor de Logradouros e« 5,5.U.3

5s5z0 de Fiscalizezas = S.F,

8.l - Setor de Posturas = S.F.1

e.2 - Setor de Obzas Liconclades = S5.F.2
segto de Centrole de Censtioug a2 = S.C.C,

f.l « Sctor de Analise de Prcja
P.2 - Setor da AveliagEo do Hot
f.3 = Sastor deo Topografia «~ §
f.4 » Sgtor de Emplecemento =

i - -~ PRI - L
i LIl C TN ¢ LI '

|
§
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DA SUB-SECRETARIA MUNICIDAL DI OBRAS E SERVICOS URBANOS

"ART, 49

"ART, 60 =

0 o0 o
]

Competes 2 Sub~Secrotaria Municipal de Obras e Scr
vigcos Urbanos o desemponho das seguintzs atribuile
coes: '

Substitulr o $scretzrio em suas sventusis cuson =
clas;

prestar assistencia técnica, quando sonlicitrsds, s
todos os 6roBos integrantos da Secretariag

emitir parecer técnicn, submetende a eprovagoo da
Sacratério;

exarcer outras atribuicass correlatas gque lhea fo
rem comstidas psla Direjao des Secretaris,n

A Socretaria Municipal de Educagao
r - . R
tera a ogestzao de suss atividads e ol
»
denacde por ssu Secraterioc e processads etrouoc

- L4 -
gos seguintes crgicc cuec a compoems

Subt-Secretarisz Funicipel de Educegoo & Cultuerss
Segac de Ensino do 18 Nrau - S§.E, 1

Sa;Eo de Ensino do 22 Lrau « S.EL. 2

Sagga de Ensino Tecnics Profissfonal = SET
Segss de Assisténcia e3 Cstudante = SAT

‘Bel = Sctor de Merend: Lscoler = SAL = 1

8.2 = Sator de EBilblictzzca = SAE = 2

€.3 =« Sztor de Orienizgac Educacionsl = 5S40 - 2

Segao de Informagac e icompenhamento = SIA
fol = Setor de Apcio Adninistrative -~ SIf - 1
P.2 - Sctor de Estatfs.fca = SIA - 2

Segeo de Educayzo Fisiecs e Droports =~ SEF
Dirstoris Eszolar I

Dirsteris £scolar 11

DA SUB-SECRETARIA MUNICIPAL DE ESUCACAD I CULTURZ

DART., 61 = A Sub=Szcretaria Municipal de Educagis e Luliur:,

compete, entre outras, o desempenhe as szguinte

a4

etribuicoss?

=

-
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12

+ = Ficam criadas as Diretorias Escolsres I e II.

1o = A Diretoria Escolar II sera exercida am abrangincia ma !
quatros primagires maries do Ensino de 1% Greu(l? 2 48 ec=

) ries).
. » -
i § 20 - A Dirstoria Eocolar I, sera exercida em abrzngsncis s to-
- tos o ensino de 18 g 22 Graus (1€ a 80 séries efou 28 !
s .- graul. _ S -
e .
' t 38 - Compete es Diretorias Eecolrros I s II:
e e - conhecer, estabelecer e dinemizar e estrutura orgznizzcip
S . nal ds escols;
b = plencjar es atividades deo administra Eo do crsino cde acor
do com © pessoal teznico s edministratl Sy cilgsanuo e i
N losofias educacional da eccolas
- ¢ «'zalar pclo cumprinentc das lsis de ensino & atcs emansdos
" das sutoridedes cempstentos;
R ¢ ~ balxar CZirectrizes edministrativas que orientsm ssus nuni-
liares no plensjamcento doag stividades snuzis de escolcz
¢ = aprovar rozulancntos, normes 6 rotinas pore ec etivicolzs
= ~ dos diferentes sstores da escole;
. f - convocar e presidir rsunites;
3 9 = estimular a rcalizagao de esperi-ncias que visem o cprimg
v raments do precasso educastivo;
h = promover & integragac gradativa dz escola com & comunico=
,
de, atraves da recfprcca prestag.o de servig:s
. . B ”
- cnnpara:ar oy Pazer=sg representar em ctes publicoe da
' cardter efvico, social ou cultural, realizados na ceoruni=~
. dade, '
- J = recebor, {nformar e despachar documentos, encatinhandte=ns
L]
as autoridadass competentes, quando necessario;
k ~ executar outras atividades ccrreletas que lhes forem fotcp
minades pela Dirsgac ds Szcretaria,
- § co < Intogrem das Diretorias Escolares, os seguintes Szhaores do

Terceiro Greu divisional:
8 = Secretaria Escalar I1
b - Secrotaria Escolar I //},
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§ 50
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Artigo 1D = A alfnea a do artigo 78, crizndc-ss a aline

tageo que dove instruilos psra defariments, st

Prefeitura Municipal da Serra
_905& /rari.a /%igual qeu CRosa

ADMINISTRACAO Fla, 13

+ +* -
A Secrstaria Escolar e o orgaoc encarregads 6o0s gsrvigos !

burocraticos da Escola, devendo manter perfeito ontros: -

manto com os damals setares.

‘ -
A Secrsteriz Escolar 1, sera exercida c¢m sbrenctincia e
do o ensino de 12 8 20 Graus {12 & 68 sgzries efou 22 C:

ks Secretarias Escolares Il e I, competes &5 espuinigs atri

builgoes:

responder pslo expediente & peles servigos pereie de S
taria Escolar;

orgcnizar os ser-igos de escritursgeao cszsler e os rocd
tros relacionados com e administrsgao do pocozoal;
supervisionar a organizz5zo da Scorstoris e fer z:h oo

quarda 03 Picharics, evoudvos e livres do cstcobeleocisoniog
organizar o servigo de 2tendimento a poafesssreoe e furncicnz
rios, bem como & terceircs, no gue se refcre & Liforrc e !

esclarecinmentos solicitazasg
L .
encaminhar ao Diretor, en tewpo habll, cs dotunzntos

[ 8

devem ser vicados pu sscinndog

»e

nas permitir & prezenge 92 puusial EBETILAALE

=)
Secreteria, e nac ser que haje, para lsso, determinagzo ~

Diretor;

L

organizar os processos de matricula, conferindo a docure =

(.l\

5 caticF
tog todss ss exigencies reqgulemantares;

elaborar reelatdrio a2 ser enviadc an Grgzo compotuinte
asordo com normas expedizdes: |
masnter stualizado o arguivo de losislagzo e ds:ﬁﬁ:ﬂt;vz
pertinente ao esteghelecimento}

exzcutar ocutras etividades ccrre‘atas quse lhes forem dete

minades pola chefla,

fea 2 N2 moon
artiga 70, @ o zaoput do artigo 71 da Lei n® 581 daz DE
agdszto da 1577, passam @ ter a seguints redoagzo:

-

T
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-+ BART, 70 = A Saurctoria Municipal ©e Assistencie Social = SHMAS =
. te

Ta & geatao de suus a.iui:udss orlentzdes e procey=-
sadcs atraves cos seguintcs crgaos GUS & compDems

&8 = Sub=Sacretaria fwnicipal de Assistconcia Socialy

tr

= Scpto do Sorvigos Social - 555

- Saggo de Assisténcia Rurel = SAR

o o
]

Segso do ArticulagZo dos Contros Sociais -  SAC

' g = Sagao do ArticulagZa de Crechas,

DA SUG-SECRETARIA MUNICIPAL DFE B5SISTEnCIA SOCIAL

ART, 71 = A SubeSocretaris Municipel de Assistisicia S=zfcl co-e
patas

a -« elaborar, controlar 8 orisntar os plencs de essisiin-
cla social, rurzl, coehtros sozlale s creches;

b = contrelar e fiscelizar a cerrcta aplicegao oo resure
s08 Tinancelrecs sundiclpals e outros tremsforides =
PMS, para snlicagso no desenvolvimanto ¢s plancz oo oo
tencicelis;

h "¢ = fiscalizar a oxocugao nrgamarﬁsria da Secretarda Muni
cipal de Assiztoncia Social;

d = participar em colaboragao com o orgao proptio da C;;i
denagao Geral ne elaborages ca proposta orsemcntiriaf
da SMARSS

g = assessorar diretaments o sec -gtirio ¢ substitu
suas qyentuais ausencias;

f - exercer cutras atividades ccrrelatzs que lhes forcsn =
‘comztidas pelo Se::atério da SMAS.™

Artigo 11 « Fica crizde, subordinada a Secreteria Munlcipzl ds Asclice
tsncia Sociaol a Sagze de Articuleg@sc de Creches, wwitd Coo
gao do segundo grau divisienzl, a que compste, deonire cu=
tras, &3 seguintes atzibuligSes:

2 = coordenar os traSzlhos das oraches T
tando para gque a3 Fillosofia ascict
em todes as entidsdes;
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elaborar, controlar e srientar os planos de sssistencia sos
mencres registrados ncs varies creches municipeis;

Fls. 15

’ L
verificar o numero co v-~nes e alocar os menores, dando=lhas

essistencia;

exsrcer outres Pungocs qua lhes sejem cossticas pcla Dirg =
¢eo da Sacratasris,

Integram a Scgac ds ArticulagZo de Crechss, 03 Setzoras do
terceiro grsu divisicn:1l:

Supzrvisao deo Creshc II

Supervisao de Creche I

% Supervisgo das Crechee I e II, compcte, dontre cutres, as
scguintes atribuigtass

‘ 1
manter & Chefia informade a rezpoito de cualldeds dos sonvd
goz prestados nza ¢roches;

Pt

-y
o e ]
rtrztivas ov ran do ound
=

etandzcr 8 todos cg probkleonas edmin
¢ade supervisicnade:

. » . . 3 ' -~ » -
coordenar o trebclho cos Puncicncriss de Unidede Tlreruicic
Thedes
vorificer s oo otuiz & g f=2lips don nroloio: wafliveos

noce whddodos supozviliinndzey

cxercer o: tras Pungbes quas lhes Porers comeiidnas pele Chefle

da Segea,

Artigo = 12 = A ali.ee 8 do ertigo 76 & o artige 77 da3 Lol nt 551 Cdo
o

08 de antato de 1577, peceam @ ter a zagulinte re

. - e , Fl
"ERT., 76 =« R 3Szzrederdias Munliclieal da Zrudes = S5 - fire
d

a gestao de sucs atividades cricnizicos corsdonna
da pelo seu Sscretaric s prosssesda strevas  dee
seguintes crgics gus 8 GomoSood

a » SubwSacrotaria Muntelpal do Selde

b - 3-;30 g2 Scrvisos Bidisns Jz Iods . B3

& = Segeo de Scrydsse Ndontslisizcs - 850

¢ = Szpao e Servisos Médizo: Disiritale - €30

6 = Segeo Munici=czl do Sorvigos ticdicos de Uroonsis

P - Secpac cda Adminfctrsgac de Footo 1iédien Fonicip:

ds Uracncin;
g = Segeo Distrital ds Scrvises Médicas dz U ncia



[ .

Preieitura Municipal da Serra

ADMIRISTRACAQ

jﬂSé ﬂarﬂn /{zigusl C%Bu &055 Flﬂ. 16

DA SUB=SECRETARIA MUNICIPAL DFE safipc

" ART, 77 = A SubeSacretaris Municipal de Saﬁda, compctc; done=
tre outress, o desempenho das stribuigCas ebzixo es
pacificeades:

a - slaborar e fiscalizsr a cleboragzo dos plenss cnuw
»
alg de zaude;
' b « coordunar o ploncjar as cempanhes de oricntagne !
- . X
educativa o corunidzde;
L - » - * . i o - '
em colaboragas com o orgas propric da Coordoneszo

AR
0
|

: Geral, montzr os plancs de salde @ sorem excsutsdos
; cCom rgcurscs ©o Fundc de Participen?zs dos uricl -
. pios {FPM) a fiecél%zar 2 sua Piel execoupoes
g = substitulr o Sesrstorio da M8 em suags evertusic !
auagnciaa;

r
m
l"“
a
“
1"
|38
]
-ty

8 = executer (istelizeczu nos preics de ez
8 dos distritos, vieznds um nerfelis etendirmanto !
dantrao dss poeczibilidedas ez populscSe gqus tusce
egueles postcs;

f « eleborer czdeziros ds at
16cices pore fins sutztfcti

g = cxercer outroeg ainibuigl:as
gis pelo Secretario da 5MS,

o

[ 2T
«)

n

Artigo 13 = ficem ctipdes, subordinzdas & 3ecretaria Punlcipzl de Sede
“ de, es fegoes det Municipel de Servigos Modizos <2 Urgen
cis e D.uptritel da Servizas Meédices de Urccnoie, coms crgpes

de soou.de grau divisicnel, a gue compsts, donirs eulras,

as aaguintes strf{buigoes:

g = edninistrar os Postze
venrn @ atendimzntc dac poesczes gue nscoscsitcren £
corros imsdlatos}

b = providancfzr 2 trenafgerencia
pitalaras adgquedes, guand? 03 recurs
suficisntess

¢ » eclabarer listagens des medicenentczs e serenm zdoulrlds:
pela PMS, organizends estogucs degucles que sso wceadss

~ -
com malor Prasquencis nes Pesios e cicndiocontos da

Urgﬁncia;



it

-

-

d =

Artigo 15 = Ficem criadas, subordinczdos & Segzo Municip

[ ]

0 o b

d =

§ 10 = Ao Setor de Podistrie comprtie dontre cutrass ot

14 =« Fica criads, esubordinzda 2 S.M.S., & Scgao da Adrin

Preieitura Municipal da Serrs
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adminiatrar o corpo clinico & o pessoal paramcdizo a sar
vigo dos Pontos da Atendimento da Urgencis atribuindoe !

lhcs tarefas, orgenizendo ssceles, s orichntands 2 atand i

manto dos pacisntosg}

controlar o funcionanento e & utilizagco de todo catericl
hospitalar a dispoeigzo dos Postos de Atcndinenta de Ure

gencia, responsebllizendo=se pclos respectives dzpnos o f

pxtravioss

sxercer outrcs atividedes cerreletas gue lhes forerm dow
terminadas pelo Secretario Municipal de Salds.

gao do Posto Medico Munlicipal do UrgEn-ia. como &r

as seguintes atribuigoss:

crgenizar a sleboragis de prontulrics de ctendirontcs ri-
dico, nos Postos ds Atendimsnto de Urgincle;

centroler a Proguencia “os Puncionsries lostedes mos Fos -
tos de Atendimznto de Urotnciz;

providenciar & menutencto de ricorssa limpeza g hisfcone !

nos Pastes da Atsndircnts da Urgo:

.J
%]

clag

~

3]

controler © roplstro e c4louls Gas DespuesEs LT llver
foltas com cade pacientes atandido nos Pestos das Atcndinmer
to de Urgencia;

controlar o bom funcionsinento ds todss cs sorvicos, 22 -irn
como dos respectives funciongriocs ensarrsozcos do lirzrze
elmoxarifade, sccreteria, cozinha, vigis, ctc,

exBrecer outres stividedes correlatas ouve lhes ferenm oo o
tides palo Secrstacio twnicipel ds Ssﬁda.

l de
te

I'- [#3]

u

¢cos Medicos de Urgencie, e como crgzo oo 32(
greu divisional os setores da

Padiatris

ciintca Modics

Cirurciz Gerel
Obstetriele @ Ginecolozia

corrclatas, organizer e chsfiar o stendimento ¢!

1
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josp /mnrm /Iz;guel qeu &osa

ssee QG pucianta'padiétrico, zelando pera que todas 2

L.
Scuilehcias ssjem sptisfeites rigorosements.,

Ao Sator de ciinica Fiedica, competm, dentre outras o
bulgtus correletes o atendimoanto dirsto da parts cifni
ca do peclente sdulto, zelondo pers que todes es coor f
renclas sejam sstisfatiriements atendides,

A0 Sctor de Clrurgia Gerel, conpets, dentre cuircs
bulgGes correlstas o atendimento eirurgico dss pacizn
tes, zelsnud para Que todzs as ocorrancias eclem 5
fatorienente atendidas.

Ao Sstor do Chstetriecia g GDinecolegie, compete dontrc !
outres sizibuigbos correlatas o stendime bo clfinis

i1

’ o
cirurcics da sapecielidade, zolendo pore quz Loss e

| B

.

ezorreac’ 38 cefen setilsfatoricrantis etendidos,

12

zlinca 2 do ertigo Bl @ o ertigo 82 de Lei n® 521 (@
C3 ds &gEste de 1%77, passam & ter e zepuints roles

WoLGTs 81 = A Secreteris Municiszl 22 Turisoo » S0V, T.,
.

. ’ .-~ ' .. Fr I VR sy
Luld 8 Quuesf 08 russ cwlVvIDUOEs Lraeimiy sl T

c«--g-o'-u- e Ve L e ™ . &
A I . [

[P e A T
- ™~ e

- .
T MLLELLil
o

]

ds stravées dos seguintzs org
grams

os que & intce

= Sub-Secreteria Municinel de Turlcmo

o o
]

Segﬁc dg Relacaes PChlices = SAP

Sag’ o €5 Projetoe Turfeticos = SPT

(]
1

[ ]

Segi o ds Fromsgao =  SPR

o
]

s CRETASIA DURICIPAL OF TURIoNMd

3
[ ]

-~
—
-

. 4 s
#LET, E2 = K Sub=Srorcieric Pondedpal de Tusicors oot

o desetpenho dcs seguintce ctrihuistos:

a = Assccsorar diretessnte o Secretirde nz ¢
doe ostudes para acntegem do Guia Turf{ctice do Hunie
eiplo; |

b = om colsborgyas com o orgae proprio da Cecrdcrapzn Go
ral, montar o orgemanto anual da SMT, fiscelizando !
inclusive sua exstugao orgenoniaris;

-
-

” _
t = substitulr o Scorctarde em suss sventucls zusonod: o
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jesé /]Zaria /miguel qeu &osa

mento tur{stico do tMmnicipio; -
@ - exercer cutras etrit:{cSes que lhes sejem correlstes o de
tercinzdos pslo Secretaris.

4 Artigo 17 = D Titulo III g o caput'dn artigo B85 da Lei n¢ 521 dz 08
de agCsto de 1977, pasesam & ter a ssguintc rcdase

-

tiTuLn 111

- S

—

Das Atribuigoas do Pecsoel

cAPSTULD I

DOS SECRETARIODS £ SUB=SECRETARIOS

- —p - - - . -
Seo etribulrcos comuns dos Scereterics e SubwZ.smr
e ,
tarfics Municircois:

cunprir e {z2zer cumprir a liglelogen, drctrvcson ¢
cutras detormin:cbes do Frolefios

superintendzr, orientsr, coordcnzr c controler a
sxecugao dcs sarvicos, deierminar e propor providl

ridade;

[ N
resolusr azsuntoz de sua competencdc ¢ ofinar eotre
os que dependam de decls .3 supcricr
enceninhasr egnualmente o Frefclto Foniclinel, ollatls

rio sobre oe serviges executpdos de sug cenmpoicncic
” - - -
e pslos crgzos s0b sua diregecs

despecher com © Prefclto Munficlipel, suendo solicitp
- €osy fantcondoeo irnformzdo eeire € ehdicwento U

vigos;

propor so Frefeite Munieipsl & Lmstnurcpaos o clnri

cencias ou inguéritos edministrativcs ccbre Lircoue

leridades Puncisnals occorsidos nos sgus Soonos;

{
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¢ = reunir psriodicaments os Chofes dos OrgZos gque lhea
subocrdindos, & Piw da cerem asscntadas providencics
discuiidoas assuntos de intcrssse ¢a Sscretoriag

san
ou

h = opinar quente a conceseco de licenzos so pessoal do Pre
feitura, sxceto es refcrentes & tratamento da Seids;

e bt

i ~ decidir sobre recursos e reclamagoss conira atos & rzsg
lugcos dos seus subord{nados}

$§ = inspecionar as reperticCes que lhes seo subordinsces

Loy

£ = prolbic a entrada de pecscas suspoltas ou Inconvinisnts
nas repartigoes;

l = resolver os cescs onissos gue se incluam ng sua elccods;

m « exercer outres etribulcbze qua Zerzosrem ga legislazta e
vigecr su lhee seojfen comeztidas pele Prefzito.

18 = Permcnecem sm vigor as decals cdisposigfes da Let S
08 dc goosto de 1977, nzo slicrades psle pr

Lo L]
e e
trs 60 contreric,

do ee dleposic

Prefeitura Municipal da Serra(ES), em D9 de cutuboo 2 1501,

| . Ve —

AT el e A

305t MARIA MISUELFEU Rosd -
P?éteito ﬁgﬁ!cipal



