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O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO usando

DISPUE SOBRE A REFORMA DA ESTI
TURA DOS SERVICOS DA PREFEITUI
MUNICIPAL DA SERRA

¢

suas atribuicdes legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DA SER
decretou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO T

r

Art. 19 - A organizacdo dos servicos gue compde a administracgio

nicipal da Serra, obedecerd ao dispdsto nesta Lei.

Art. 29 - A competéncia do Prefeito & a definida na Constituigao

Estado do Espirito Santo e na Lei Orginica dos Munici

0s.

Art. 39 - A administracdo municipal da Serra & constituida pelos

guintes Orgdos, diretamente subordinados ao Prefeito:

Gabinete de Prefeito

Secretaria

de

Secretaria de

Secretaria
Secreté%ia
Secretaria
Secretaria
Secretaria

.
Secretaria

de
de
de
de
de

:de

Assuntos Juridicos
Administracao

Financas

Obras

Servigos Publicos

Educacgdo, Cultura e Turismo
salde

Acdo Social

CAPITULO II

DA CONSTITUICAC E COMPOSICAO DOS ORGAOS MUNICIPAIS

Art. 49 - Compete ao Gabinete do Prefeito a coordenagdo politic

ministrativa da Prefeitura, o desenvolvimento das sua
lacdes com o publico e entidades e os servigos de a
téncia burocratica ao Prefeito.
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Paridgrafo Onico - O Gabinete do Prefeito compdle-se dos seguintes 6r

gdos:

~ Chefia do GabiPete B ©
- - Assessoria Militar

- Assessoria de Cerimonial

~ Defesa Civil

~ Junta de Servicd Militar

Art. 59 - Compete & Secretaria de Assuntos Juridicos representar o
Municipio da Serra em gualquer instancia judiciaria e
prestar assisténcia juridica ao Prefeito e aos diversos

orgaos municipais.

Paragrafo Onico - A Secretaria de Assuntos Juridicos inclui os se

guintes Orgaos:

- Assessoria Técnica

- Secdo de Servigos Administrativos

- Departamento de Consultoria Juridica
~ Departamento de Procuradoria Judicial
- Departamento de Assuntos Fiscais

Art. 69 -~ Compete 3 Secretaria de Administracdo executar ou orien
¢ . . "

tar a execucgao das atividades relativas aos sistemas de

pessoal, material, patrimdnio, transportes, oficina, comu

nicacbes, zeladoria, protocolo e arguivo.
Paragrafo Onico - A Secretaria de Administrag¢do compde-se dos se
guintes Orgdos:

- Assessoria Técnica

— Secao de Servicbs Administrativos

Departamento de Pessoal

. Divisdoc de Cadastro e Pagamento

. Divis3o de Vantagens e Beneficios

.. Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal
— Departamento de Compras e Patrimdnio

. Almoxarifado Central

. Divisao de Bens Patrimoniais

. Divisdo de Compras i
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Departamento de Servicos Diversos
. Divisdo de Transportes
. Divisdo de Manutencao
. Divisdo de Zeladoria "
. Secdo de Limpeza e Conservacio
. Guarda Municipal
- Departamento de Comunicacgdes
. Divisdo de Servicos Gerais

. Secao de Expediente

. Segdo de Protocolo
. Arquivo Municipal

Art. 79 - Compe{e 3 Secretaria de Financas executar ou orientar a
execugdo das atividades relativas a tributagdo, contabili
dade, despesa piblica, tesouraria, auditoria e mecaniza
céo.

parigrafo Onico - A Secretaria de Finangas compreende:

-~ Assessoria Técnica
— Secdo de Servigos Administrativos
- Departamento de Receita
., Divisdo de Tributacao
. Secéogde Servicos Diversos
. Secao de Divida Ativa
. Secao de Cobranca Amigavel
. Divisdo de Cadastro '
. Secao de Tributos Imobiliarios
. Secao de Cadastro
. Divisdo de Fiscalizacao Be Rendas
. Divis3o de Arrecadagao
- Departamento Financeiro-Contabil
. Divisdo de Contabilidade
. Divisdo de Finangas
- Tesouraria

Art. 89 - Compete a Secretaria de Obras programar, executar e fisc
lizar as obras publicas do Municipio.

i pParagrafo Onico — A Secretaria de Obras compreende:
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L/' - Assessoria Técnica
1
{

I - _Secao de Servigos Admini§lrat; s
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Art. 99 - Compete a
cutar e

ﬁﬁ)}}@ Pre‘leitumMurﬁdpaldaSem

Escritdrio Técnico de Planejamento
Distritos Regionais

Departamento de Construgdo
. Divisdo de Execugao de Obras

. Divisao de Servigos Contratados

Divisdo Rodoviaria

Divisdo de Produgao

Departamento
. Divisdo de
. Divisdo de

. Divisdo de

Secretaria de Servicos Piblicos programar,

de Controle de Construcdo

Anilise de Projetos

Avaliacdo de Habite-se

Fiscalizacido de Obras

exe

fiscalizar as atividades relativas & coleta de 1i

x0, transportes municipais, mercados e feiras, cemitérios,.
logradouros publicos e posturas.

paragrafo Onico - A

Secretaria de Servigos Pliblicos compreende:

Assessoria Técnica -

Secao de Servicos Administrativos

Departamento
. Divisdo de
. Divisdo de
Departamento

. Divisdo de

de Limpeza Publica
Coleta de Lixo
Limpeza Urbana

de Logradouros

Cemitérios

. Cemitérios Municipais

. Divisao de
. Segao
. Borto
.. Segdo .de
Departamento
. Divisdo de
. Divisdo de
Departamento
. Diyiséo de

. Divisdo de

Paisagismo

de Ajardinamento
Municipal

Emplacamento e Iluminacdo

de Abastecimento

Feiras e Mercados

Matadouro

de Extensdo Rural

Eletrificacao

Assisténcia ao Interior

Divisao de Posturas

PDivisdo de Transportes Coletivos

s
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A:é.‘1o? -~ Compete a Secretaria de Educacao, Cultura e Turismo pre
gramar, executar e coordenar as atividades municipais re
lativas aoc ensino, prestar assisténcia aos eséolares ‘da

rede municipal e exerclr as atividades de desenvolvimen-
"to cultural e de turismo.

paragrafo Onico - A Secretaria de ‘Educagdo, Cultura e Turismo cor

preende:

- Assessoria Técnica
- Secgdo de Servigos Administrativos
- - Departamento de Ensino
. ' . Escolas de 1?9 e 29 Graus

W

. Escolas de Séries Iniciais (18 a 43)

. Divisdo de Apoio Técnico-Pedagdgico

. Divisdo de Planejamento Educacional

. Divis3o de Administracio Escolar

. Divisdo de Estatistica Educacional
~ Departamento Cultural

. Divisdo de Desenvolvimento Cultural
— Departamento de Turismo

. Divisao de Divulgacdo
v

Art. 119 — Compete a Secretaria de Sallde a programacgdo, execugio

coordenacdo das atividades relativas & salide e a  higi

(7

ne, notadamente assisténcia médica, odontoldgica, serv
gos veterinarios, de proteg¢doc aos banhistas e de segura
¢a e medicina do trabalho.

Pardgrafo Unico - A Secretaria de Saiude compreende:

- MAssessoria Técnica
- Secao de Serv}cos Administrativos
- Departamento de Assisténcia a Saide
. Divisao de Assisténcia Médica
. Pronto Socorro "Ledncio Vieira de Rezende"
. . Divis3o de Assist@ncia Odontoldgica
- Departamento de Medicina Sanitdria
i . Divis8o de Veterinaria
. Divisdo de Assisténcia as Praias

, . . Divisdo de Medicina e Segurancga do Trabalho
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Art.

pardgrafo Onico - A Secretaria de AcSo Social tem a seguinte

Art.

Art.

Art.

'129 - Compete & Secretaria de Acdo Social programar, executar

e coordenar as atividades relativas a formacdo-e coloca
cdo de mdo-de-obra, apoio comunitdrio & populagdo, manu

tencdo das creches e incentivo abl lazer.

compo
sigdo: .

- Assessoria Técnica

Secdo de Servigos Administrativos

-~ Departamento para © Trabalho

. Divisdo de Emprego

. Divis3o de Capacitacdo Profissional
Departamento de Acdo Comunitaria

. Divisdo de Esporte e Lazer

. Divis@o de Assisténcia & Comunidade
- Departamento de Creche

. Divisdo de Apoio

. Divisdo de Suprimento

CcAaPITULO III

I

DOS CARGOS

139 - Os cargos em comissao e a sua forma de provimento sio de
finidos no Plano de Reorganizacao do Quadro de Servido
res da Prefeitura Municipal da Serra.

149 - Serao previstas em Lei, regulamentos e regimentos dinter
nos, as. atribuicdes e responsabilidades inerentes aos

cargos de provimento em comissio.
CaPITULO IV

DISPOSICOES GERAIS

15¢ - O Prefeito expedird os regimentos internos de todos os

bérgados componentes da estrutura administrativa da Munici
palidade, no prazo de 180 (centofe oitenta) dias, a par

. -

. . ot eeed
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tir da data de divulgacdo desta Lei.

Parigrafo (nico - Os regimentos internos fixardo a compeféncia espe
cifica das diversas chefias, indicando os assﬁg
tos em gue lhes sejg'facultado proferir despachos
decisdrios.

Art. 169 - Ficam automaticamente extintos, a partir da vigéncia des
ta Lei, todos os Orgios componentes da estrutura adminis
trativa da Prefeitura Municipal da Serra, bem como, os
cargos comissionados criados por Leis anteriores.

- . . i .

art. 179 - Fica mantidé o' Conselho de Recursos Fiscais,. criado pela

Lei no 864, de 21.11.83, ‘ '

Paridgrafo Onico ~ O Diretor do Departamento de Assuntos Fiscais re
presentara a Prefeitura Municipal da Serra no Con
-~ ~—---—- gelho de Recursos Fiscais.

Art. 189 - Na Secretaria de Assuntos Juridicos funcionari um Cole
giado, cujas composigio e competé&ncia serdo definidas em
regimento proprio.

Art. 199 - Na Secretaria de Obras funcionard uma Comissdo Permanen
te de Licitagdes, composta de, no minimo, tres membros,
um dos quais sera o Presidente.

pParagrafo Onico ~ A competéncia da Comissdo Permanente de Licita

cbes serd definida em regimento proprio.

Art. 209 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a implantar a CIPA-
Comissio Interna de Prevencdo de Acidentes, cujas atri

buicdes estdc definidas em legislacgldc federal.

parigrafo Unico - A CIPA e a Divis3o de Medicina e Seguranga 4o Tra
balho deverado exercer suas atividades em estreita
colaboracéo. i

Art. 219 - As despesas deéor;entes da execugdo da presente Lei cor

- - - - 2 . *
rerao a conta das dotagoes proprias do_orcamento vigen
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te, que serac suplementadas, =e necessario.

Art. 229 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, re

troagindo os seus efeitos a partir de 01 de maio de 1985.

. 1
_ Art. 239 -~ _Revogam-se as disposigOes em contrario.

PREFEITURA MUIZICIPAL DA SERRA, 26 de junho de 1985.
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Secretario de Admjmistracdo

CARLOS PIMENTEL

GERA DO PACHEC DA OSTA

~ Secretario Obras -

- W/E LKQ’ o

< :
: : LUIZ BAPTISTA :

Se “~tar10 de ude
\>.a ol 2P
2 SILVA MOT

Gerf¥etaria de Acdo Socdal
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! VERA LOCIA BATISTA CASTIGLIONI

Secretaria de Educacdo, Cultura e Turismo
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